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ΕΦΗΜΕΡΙΣ ΤΗΣ ΚΥΒΕΡΝΗΣΕΩΣ 

ΤΗΣ ΕΛΛΗΝΙΚΗΣ ΔΗΜΟΚΡΑΤΙΑΣ 


ΤΕΥΧΟΣ ΔΕΥΤΕΡΟ 


Αρ. Φύλλου 1185 


30 Δεκεμβρίου 1997 


ΥΠΟΥΡΠΚΕΣ ΑΠΟΦΑΣΕΙΣ & ΕΓΚΡΕΕΙΣ 

Αριθ. 13335 

Τροποποίηση του Οργανισμού Εσωτερικής Υπηρεσίας 
του Δήμου Λυκόβρυοης 

Ο ΓΕΝΙΚΟΣ ΓΡΑΜΜΑΤΕΑΣ ΠΕΡΙΦΕΡΕΙΑΣ ΑΤΤΙΚΗΣ 
Έχοντας υπόφη: 

1. Τις διατάξεις του ϋ^ρου 12 του Ν. 1188/81, όπως 
ατικαταστάθηκαν με τις διατάξεις του άρθρου 26 του Ν. 
1832/89 και της παρ. 5 του άρθρου 8 του Ν. 2307/95. 

2. Τις διατάξεις του Ν. 2503/97. 

3. Την 88/97 απόφαση του Δημοτικού Συμβουλίου Λυ- 
κόβρυσης, περί Τροποποιήσεωςτου Οργανισμού Εσωτε- 
ρικι^ Υπηρεσίας του Δήμου αυτού. 

4. Το 7/10.12.97 πρακτικά του αρμόδιου Υπηρεσιακού 
Συμβουλίου, με το οποίο εκφράζει τη γνώμη του, αποφα¬ 
σίζουμε: 

Εγκρίνουμε την 88/97 απόφαση του Δημοτικού Συμ¬ 
βουλίου Λυκόβρυοης, που αφορά την τροποποίηση του 
άρθρου 3 του ισχύοντος Οργανισμού Εσωτερικής Υπηρε¬ 
σίας του Δήμου αυτού και συγκεκριμένα: 

α) προβλέπει αύξηση θέσεων του μόνιμου τεχνικού και 
εργατικού προσωπικού, 

β) προβλέπει θέσεις προσωρινές προσωπαγείς αορί¬ 
στου χρόνου και 

γ) προβλέπει θέσεις προσωπικού με σχέση εργασίας 
ορισμένου χρόνου ως ακολούθως: 

ΟΡΓΑΝΙΣΜΟΣ ΕΣΩΤΕΡΙΚΗΣ ΥΠΗΡΕΣΙΑΣ 
ΔΗΜΟΥ ΛΥΚΟΒΡΥΣΗΣ 

Άρθρο Ιο 

Την υπηρεσία του Δήμου συγκροτούν: 

α. Η Γραμματεία του Δημάρχου. 

β. Η Διεύθυνση Διοικητικών και Οικονομικών Υπηρε¬ 
σιών. 

γ. Η Διεύθυνση Τεχνικών Υπηρεσιών. 

Άρθρο 2ο 

Οι ανωτέρω οργανικές μονάδες του Δήμου διαρθρώνο¬ 
νται στα ακόλουθα τμήματα και γραφεία: 

Α. ΓΡΑΜΜΑΤΕΙΑ ΔΗΜΑΡΧΟΥ 


1. Γραφείο Ιδιαίτερο Δημάρχου. 

2. Γραφείο Δημοσίων Σχέσεων-Τύπου-Πληροφοριών 

- Ενημέρωσης. 

3. Γραφείο Συνοικιακών Συμβουλίων. 

4. Γραφείο Αντιδημάρχου. 

5. Γραφείο Βδικού Συνεργάτη. 

Β. ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΔΙΟΙΚΗΤΙΚΩΝ ΚΑΙ ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΩΝ 
ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ 
1. ΤΜΗΜΑ ΔΙΟΙΚΗΤΙΚΟ 
α. Γ ραφείο Προσωπικού 

β. Γραιρείο Δημοτικού Συμβουλίου - Δημαρχιακής Επι¬ 
τροπής. 

γ. Γ ραφείο Εκπαιδευτικό - Παιδικών Σταθμών, 
δ. Γραφείο Πρωτοκόλλου - ΔιεκπεραΙωίσης - Αρ¬ 
χείου. 

ε. Γραφείο Αθλητισμού - Στατιστικής. 

στ. Γ ραφείο Δημοτικής κατάστασης (Μητρώο Αρρένοβν 

- Στρατολογία - Έκδοση πιστοποιητικών - Εκλογικά θέ¬ 
ματα - Ληξιαιι^εΙο - Πολιτικοί Γάμοι). 

ΤΜΗΜΑ ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΟ 

α. Γραφείο βεβαίωσης φόραιν - τελών - δικαιωμά¬ 
των. 

β. ΓραιρεΙο δημοτικής περιουσίας - Δημοτικού Νεκρο¬ 
ταφείου - Δημοτικών Επιχειρήσεων. 

γ. Γ ραφείο χορήγησης αδειών λειτουργίας καταστημά¬ 
των και υγειονομικού ελέγχου, 
δ. Γ ραφείο εκκαθάρισης και εντολής δαπανών, 
ε. Γ ραφείο μισθοδοσίας και ασφάλισης προσωπικού, 
στ. Γ ραφείο προμηθειών και διαχείρισης υλικού, 
ζ. Γ ραφείο Προϋπολογισμού - Απολογισμού. 

Γ. ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΤΕΧΝΙΚΩΝ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ 

1. ΤΜΗΜΑ ΤΕΧΝΙΚΟ 

α. Γραφείο οδοποιίας - αποχέτευσης - ελέγχου και 
χρέωσης κατασκευών - διαφόρων έργων - ύδρευσης. 

β. Γ ραφείο Μελετών - Σχεδίου πόλης - Κτηματολο¬ 
γίου. 

γ. Γ ραφείο Μηχανοργάνωσης - Μηχανολογικό - Ηλε- 
κτρολογικό. 

2. ΤΜΗΜΑ ΠΕΡΙΒΑΛΛΟΝΤΟΣ 
α. Γ ραφείο Καθαριότητας. 

β. Γ ραφείο Κίνησης. 

■ γ. Γ ραφείο Κήπων - Δενδροστοιχιών - Προστασίας Πε¬ 
ριβάλλοντος. 
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ΕΦΗΜΕΡΙΣ ΤΗΣ ΚΥΒΕΡΝΗΣΕΟΣ (ΤΕΥΧΟΣ ΔΕΥΤΕΡΟ) 


α·ευκρινίχκτα· ότι τβ νραφ€(α· ηου σιιμηκριλαμβΑνονται οτη 
δ·όρ·ρνσπ τ«ιν απηρβόΧινρ «ηοτιΑούν αυτοτκΑπ νραρ·^β« οΑΑό 

Λκιτουργικά τ»ν ορτβνικΰν μονόδων του Οήμου. 

ΑΡΘΡΟ 3ο 

Η οργανικό ούνοαοπ < π βιαθΔομιοπ κστά κατόγορί«·« κλάδου· και 
βαομούκ άκ«ι υ· ·ζη· ι 

1. ΜΟΝΙΜΟ ΠΡΟΙΟΠΙΚΟ 


Α. ΔΙΟΙΚΗΤΙΚΟ προεοηικο 


1. Κλάδο» 

ΠΕΙ Διοικητικών 

1 

θάση μα Βαο. 

Δ -Α 

2. Κλάδο» 

ΔΕΙ Διοικητικών 

θ 

θβσαI> μα Βοθ. 

Δ- Α 

3, Κλάδο» 

Δεΐ5 ΕισπρακτΟρων 

1 

θάση μα Βαθ. 

Δ- Α 

4, Κλάδο» ΥΕ! ΚΛητηρων-θυρωρών 
Γενικών καθηκόντων 

1 

θάση μα Βαθ. 

Ε- Β 


Β. ΤΕΧΝΙΚΟ προεοηικο 

1. ΚΛόδοα ηΕ3 ΠοΑιτικύν Μηκόνικόν 1 οάση μ« βο·. Ο- Α 

2. ΚΛόδο» Τε3 ΤίκνοΑόγμν ΠοΑ.Μπκ/κ^ 1 ·<ση μ« βα·· ΔΆ 

3. ΚΛόδο· 0Ε24 ΗΧακτροΛόγνν 1 οάοιι μα βα·. ό-Α 

4. ΚΛ6δο« αΕ28 Χιιριατρν Μηχ/τυν 2 •·σ«ι· μ« Βα·. Ο-Α 

5. Κλάδο» 0ε29 Οδηγόν 6 ·άο>ι« μ» βα·. 0-Α 

6. Κλάδο» Δε30 Ταχνιτόν 4 ·ι·σ3ΐ· μ» Βα·. Δ-Α 

«κ τυν ςιττοίΗν π Μ) Υδραυλικού και οΜ3) Τκχνιτΰν Οδοποιία» 

Γ.ΕΡΓΑΤΙΚΟ προεοηικο 

Ι. Κλάδο» Υ616 Εργατάν 37 ·άσ»ι» μκ Βα·. Ε-β 

8κ τυν οποίμν 

30 ·άο»ι· κργβτύν καθαριότητα» κξότ. χόρυν 
1 αιαπ «ργατύν καααριΟτητα» «αχιτ. κύρυν 
4 «άσκι» κργατόν κόΠΜν και δανδροατοιν»ιών 
3 αβσβι» «ργατών γανικών κα·ηκοντ«>ν 


Δ. ΠΡΟΙΟΠΙΚΟ ΕΙΔΙΚΟΝ ΘΕΣΕΟΝ 

{.Ειδικού ευν«ργάτη 1 ΜόΠ 


II. ΠΡΟΙΟΠΙΚΟ ΠΕ ΖΧΕΣΗ ΕΡΓΑΙ1Α1 Ι.Δ. ΑΟΡ.ΧΡΟΝΟΥ (ΠΡΟΕΟΡΙΝΕΙ) 

1. Κλάδο» ΔΕ29 οδηγών 4 »άσ»ι· 

2. Κλάδο» ΥΕ «ργατών οδοποιία» 1 ·άοη 

3 . Κλάδο» ΥΕΙά «ργατών καθαριότητα» 7 θ«α«ι· 

III. ΠΡΟΙΟΠΙΚΟ ΜΕ ΙΧΕΙΗ ΕΡΓΑΙΙΑΙ ΟΡΙΣΜΕΝΟΥ ΧΡΟΝΟΥ (ΕΠΟΧΙΑΚΟ» 

1. Κλάδο» ΔΕ 29 οδηγών 3 ««σβι» 

2. Κλάδο» ΔΕ 2β χΐριατών μπχανημάτθν 1 ««απ 

3. Κλάδο» ΔΕ 30 τβχνιτών 2..··ο·ι» 

4. Κλάδο» ΥΕ 16 «ργατών χα». 10 •«σ·ι» 

5. Κλάδο» ΥΕ 16 κηπουρών 2 ·άο·ι· 

6. Κλάδο» ΥΕ 16 «ργατών γβν. κα·ηκόντυν 2 α«ο«ι» 

Α Ρ θ Ρ Ο 4ο 

Οι ηροιατάμκνοι Τυν οργανικών μονάδθν του Δήμου ορίζονται κατα 
οργανική μονάδα από του» κλάδου» ι 

1. β> Ο Δι«υ·υντη» Διοικητικών και Οικονομικών Υπηρβοιών ορίζαται 
από του» Κλάδου» ΠΕΙ ή ΔΕΙ μ« θααμό Α' χοι «ν ·λλ8ίθ·ι μ« δα·μό 
Β·. 

θ) Οι Προιστάμβνοι τυν τμημάτνν τη» Διοικητική» και Οικονομική» 
Δι·ύθυναη· ορίζονται από του» κλάδου» ΠΕΙ ή ΔΕΙ μ« Βοβμο Α' και «ν 
«ΛΛκίΐιίαι μ« δααμο Β'. 

2» α) Ο Δικυθυντή» Τ«χνικών Υηηρ«ο>ών ορίζ«ται από τον κλάδο ηΕ3 
μ« Βαθμό Α’ και «ν ·λΛ·ίΐ|ΐαι μ» Βαθμό Β' 

β» Οι Προιστάμβνοι τυν τμημάτνν τηα Δ/νοη· Τβκνικών νηηρ«οιών 
ορίζρντοι αηο του* κλάδου» ΠΕ3 |ΤΕ3 μ« βα·μό Α' και «ν βλλ·ίΐ|ΐ·ι μ« 
Βαθμό Β' « 

γ» Ο ίΐροιατάμβνο* του τμτ^ματο» ΠβριΒάλλοντο· ορίζατβι απο τουθ 
κλάδου» ΠΕ3, Τε3 κο·ώ» και από του» κλάδου» ΔΕΣΑ ή 0Ε29 ή Δε30 
«θοαον αυτοί ζΐναι κάτοχοι Αυκβίου ή ισότιμη» «ησγγ«Αματ·κή» 
αχοΛπ». 

Οι ανυτίρυ πράη* ι να «χουν το Βά·μο Α' και «ν κλλκίίικι το Βααμο 

&· . 

ΔΙΕΥΚΡΙΝΙΣΕΤΑΙ ότι για του» Προιστομάνου* τη» » 
α) 0/νση· Διοκητικών και Οικονομικών Υπηρ«αιών δ 
β> Δ/νση· Τ«χν·κών Υηηρβοιών 

η βπίΛογη κατά ««ιρά προτκραιότητα» αηο του» κλάδου» Οπμ» Εχουν 
αναγραθ<ί ατον παρόντα Ο.Ε.ν. 

Για του» προισταμβνου* τ»ν τμημάτων των ω» άνω ΔΐΕυβύνσ«ων η 
«πιΛογη γίνβτοι απο όλου» του» κλάδου» ηου αναρβρονται κατά 
οργανική μονάδα. 

ΑΡΘΡΟ 5ο 

Οι αρμοδιότητβ» Ρβ» τβ αντικβίμβνα κά»« υπηρβοιοκή» μονάδα» που 
αναρ«ρονται ατον Οργανιαμο αυτό καοορίκονται ω· ·άή·ι 
ι. ΓΡΑΜΜΑΤΕΙΑ ΔΗΜΑΡΧΟΥ 

Στην αρμοδιότητά του ανήκουνι 

1. Η διβάογωγή κά·« υπηρ««(α· που σνα*·τ«ι ο Δήμαρχο» οτο 
γρα»«ίο αυτό και η οποία β·ν ανηκ·ι ατην αρμοδιότητα άλλων 
υηπρΕσιών του Δήμου. 

2. Η δικ^αγωγή τη» οΛληλογραθία» του Δημάρχου. 

3. Η θροντίδα για τον καοοριομό των ημ«ρών και ωρών ηου ο Δήμαρχο» 
μηορ·ί να δ«κ«ται »ηιτροη«· και ηολίτα» καοώ» και «ηιακ«πτηρ·ο 
συνκνταύάκων μ« αρχ«·. «πιτροηά» και ηολίτα». 

4. Η τηρηαη ΒιΒλίου συν·δριάα·«ν που ηαρ·υρίσκ«ται ο Δήμαρχο» και 
η κνημάρωοή «πί των θαμάτων. 

5. Η τηρηαη του αρχαίου Δημάρχου και του Βιβλίου των αηοφάααων 
Δημάρχου- Αντί δημάρχων 

6. Η οργάνωοη «παρών μ« την κβντρικη «άουσία και μα δημοτικού» 
αρχοντ··. 

2. Γραφαίθ Δημοοίων Εχάανων -ΤώθΟύ-ΠΛηροφοριών -Ενημάρωαπ» 
ετπν αρμοδιότητά του ανήκουν ι 

1. Η «υθύνη τη» «νημάρωση» και πληροφόρηση» των δημοτών, δημοτικών 
θοράων, τύπου, τηλαόρασπ» κλη. 

2 . Μ μάριμνα για τη βιακόαμηση των Δημοτικών κτιρίων, οδών και 
ηλστκιών. 

3 . Η μαριμνα για την απονομή βραβκίων κλη. τιμητικών 6ιακρίο«ων σ« 
διακακριμάνα άτομα. 

4. Η μαριμνα για την τήρησή Βιβλίου καταχώρηση» τών Αρχών, 
νπηρασιών. Συλλόγων, Εωματνίων, ΒουΑαυτών τη» πβριοχη* "Αη. 


5. Η φροντίδα για την οργ'ά'νίΜή «ορτών, «πισι^ν τΕλκτών και 

*. Μ*πό^λ^ή τυν .ΟΑΑίιν ημ.ρησ(ου «βι ιι.ριοβιι<βώ τύπου κοι κβΜ 
■ντύπου κοι ίιΒΑΙού που βπ.ύ.ύν·τοι στο ύιίμο. 

7. Η ησρβκοΑού«ιοη ήΑ»» ™ν «ιμάτΒν ηου ίημοβι«ύονται κοι βι,ορούν 
το Οημο ή τη Λιοΐκηβη του κοι τηκ Τοπική Λυτοΐιοΐκηση τιο 
.νημίρικοη του Οημάρκου κοι τ»ν ορμαβίΐιΐν υπηρισιΛν. 

8. Η ησροκή κοο. πΑηρο)»ορ(α· ηου οηιτροπ.τοι οτου» ποΑΙτο. ηου 
προσορκονται στο ύημο. 

9. Η ηοροΑοβη »ι»ρο·Λΐ ονο»ιιρήν ηοροπόνυν τυν ηοΑιτων κοτο τυν 
υηηροοιΤίν η τον υηοΑΑινΑον του Οημου κοι η ουν.ργσοίο μ. το 
ορμοβιο τμήμοτσ «ισ την ηοροκή τον σκ.τικιϋν πληροφοριΟν οτου. 
ονορΟροντ... 

10. Η συνοργσοίσ μ. του. μοιικου. φορ«ι. τη. ηΟΑηο. γιο την 
«νημ.ροση του» γιο τι» «ρβοτηριήτητ»» του Λήμου κοι η πσροκη 
κάβΕ δυνατή» Βοή·«ιβ». 

11. Η σύνταάη απσντησβων σβ σχόλια ή άρθρο βφημβρίδων μα την 
Εζουο ισδότηση του Δημάρχου και η τηρηαη αρχ«ίου γι'συτβ. 

.γ. Γραφβίο ευνοικισκών Γυμβουλίων 

ΐτην ορμοδιότητά του ανπκουνι 

1. Η ·πιμ»Α·ιο γιο την ομ,Ιίρομη ηληροφορηοη οημου- Τυνοικιοκών 
ευμβουλίων. 

2. Η ΐΕραρχηση και προώθηση των προβλημάτων και β·μάτων των 

συνοικιακών συμΒοϋΛίων. , 

3. Η Ενημβρωοη του ΟΓφιάρχου , Αντ ι δημάρχων. Δημοτικού ΙυμβουΑίου 
και τη» Δημαρχιακή» Επιτροπή* Υ»σ τι» δραστηριότητα» και 
ΕκδπΛωσΕί» των Συνοικιακών Συμβουλίων. 

4. Μ φροντίδα για κά·α ««μα σχβτικα με τη λΕΐτουργίσ του». 

ΓΡΑ·εΐϋ ΑΝΤΙΔΗΜΑΡΧΟΥ 


Στην αρμοδιότητά του ·νηκουν· « ^ _ 

1 . Η διβζβγωγη τη» προσωπική» οΛλίγλογραφία» του Αντί δημάρχου. 

2. Μ τήρηση μνημονίου συναντήββων και υποκρβώσαων του. 

3. Μ τσΕινόμηση και ηρζιώθηση των υηηρβσιακών αγγράφων στον 
ΑντI δήμαρχο. 

ΓΡΑ·€ΙΟ ΕΙΔΙΚΟΥ εΥΝΕΡΓΑΤΗ 


ίτπν αρμοδιότητά του βνηκουνι 

1. Η άσχηοη ΒΠίτΕλικών καοηκΟντων χωρί» αποφασιστική αρμοδιό¬ 
τητα οποιασδήποτ» μορφή». 

2. Η παροχή συμβουλών και ή διατύπωση αΕ«ιδικ«υμάνων ·πόφ·ων 
γραπτών ή πρπφορικών, για το συγκακριμάνα τομάα δραστηριοτήτων του 
Δήμου τον οποίο άχουν ορισταί να αάυηηρβτήσουν. 

Το ουμΒουλβυτικο του» «ργο αηαυΜϊναται προ» τον Δήμαρχο, το 
Δημοτικό είλίβούλιο και τη Δημαρχιακή Επιτροπή ανάλογα μα τι» αρμο¬ 
διότητα» του». 

Οι Ειδικοί συναργάτα» αναφάρονται απαυοβία» στο Διίμσρκο. 


ΔΙΕνθΥΝΙΜ ΔίΟΙΚΉΤΙΚύΝ ΚΑΙ ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΟΝ ΥΠΗΡΕΣΤίΤΝ 


ΓΡΑ«»ΗΙΙ3 ΔΙΕΥΘΥΝΤΗ 


ίΤΓΐν αρμοδιότητά του ανήκουν ι 

1. Η ΕΠΟΠΤΕ Τα και ο άλαγχο» των τμημάτων και γρσφΕίων που συγκρο¬ 
τούν τη διβυουνσή του. 

2 . Ο συντονισμό», π κβτβύθυνση και η ποροχπ των απαραίτητων 
οδηγιών στα τμήματα και γροφαία γιο την άσκηση, των αρμοδιοτήτων 
Γου», σύμφωνα μΕ τι» διατάβαι» του πορόντο* οργανισμού και των 
σχΕΓικών νοων κσι διαταγμάτων, 

3 . Η ουγκαντρωση, η παρακολούθηση και κοινοποίηση στι» αρμόδια» 
υπηρΕΟΐα» του Δημού των Νόμων των διαταγμάτων,των διοικητικών 
και των δικαστικών αποφ'αοΕων που κοινοποιούνται στο Δήμο. 

4. Γπρηση του αμπισταυτικού πρωτοκόλλου του ΔΥμου αφοσον δ·ν τήραί 
αυτό ο Δημσρχο». 

Η παραλαβή τη» βισβρχόμβνη» αλλτνΚογραφία», η αποσφράγιση τη» 
ο χσρακ ΓΠΡ'σμο» τη» μα την μονογραφή του σύμβωνα με το πβριβχομβνο 
τπβ στην ανάλογη υπηρβσία γισ την βν συναχΕίσ διανομή τη». 

,ί». Η άσκηση γΒνικπ» διοικητική» βποπτβίσ» συτο προσωπικά του Δήμου 
μα οπαιαδηποτε σχάση Εργασία» (τακτικού.οορίστου κλη». που υπά¬ 
γεται στην διεύθυνση του κβι βισήγηση στη δημοτική αρχπ κο·ε 
•εμστο» που αφορά την βν γίνβι κατάστασή του. 

7 . Η παρακοΛουβηση τη* νομοθβσίο» και τη» νομολογία» ηου σφορά το 
διοικητικά και οικονομικά θβματα και η Ενημέρωση οχΕτικά ολων 
των τμημάτων και των γροφβίων τη» διβΟθυνση» του. 
β. Ο ΕΛΕγχο» και η ββώρηοη όλων των καταστάσων πληρωμη» του 

προσωπικού του Δήμου μα οηοιαδήποτε σχίση βργασισ», χρηματικών 
Ενταλμάτων κλπ. εγγράφων πριν υηογροφούν σηο το Δήμαρχο η 
αρμόδιό ΑντιδΓμβρκο· 

9. Μ παροχή οδηγιών για τη σύνταξη του προϋπολογισμού ασαδων- 
ίξοδων του Δήμου κσι των αντιστοίχων ακαασαων και η αρμόδια 
Είσηγπση οτο Δήμαρχο και τη Δημαρχιακή Επιτροπή. 

ΙΟ, Μ βηοπτιΐβ τη» κατάρτιση» του ηρούπολογισμού.των βσοδων «ξοδων 
του Δήμου και η ίγκαιρη και κανονική βΕβοίωση και βίσπροξη των 
«σοδών. 

11. Η «πιμΕλβια για τη σωστή «κτάλαση του προύπα\ογιομβυ και η 
υποδβιξη όταν πσρίσταται αναγκη των απαραίτητων «νβργαιών για την 
«Κασθά-Μοη των «σΟδων ή τη συγκράτηση των δαπανών. 

12. Η υπογραφή των ΒαΒαιωτικών καταλόγων για όλου» του» φόρου», 
τάλη. δικαιώματα,μισθώμστ» κλπ. , 

13. Η ματοκίνηοπ κατά την κρίση του,υπαλλήλων ηου αίνοι 
τοποβατημάνσι στο τμήματα και γραφβία,σβ άλλα γραφαίσ διοφορ»·* 
τικού τμημοτο» τη» ίδια» διαύθυνση» για την αντιματώπιση 
υπΓίρβσίοκών αναγκών, 

14. Η βκχώρηοη κατά την κρίση του στου» ηροϊσταμάνου» τη» 
διΕύβυνση» διοικητικών και οικονομικών υπηρβσιών,διοικη¬ 
τικών αρμοδιοτήτων «κτό» βκβίνων ηου αηορράουν από Νόμου» και 
Δ > στάγματα. 

15. Η μαλβτη «ν γάναι προτάσβων σχβτικά μα την καλύτερη οργάνωση 
των υπηρεσιών τη» διαύουνσή» του. 

16. Η οσχαΜο μα οηοιοβήποτα θάμα ηου ανήκαι στην αρμοδιότητα 
των διοικητικών και οικονομικών υηηρααιών «Κφ^Φωνα μα τι» σχβτικβ» 
διατάξαι» των νομών και διαταγμάτων» 


ΓΙΡύίεΤΑΜΕΝΟΙ ΤΜΗΜΑΤΟΝ 

Στην αρμοδιότητά του» ανήκουνι 

1. Η εποπτζία και ο Ελεγχο» των γραραΐων ηου συγκροτούν το τμήμα 
του», 

2. Ο συντονισμό», η καθοδήγηση και η παρΟχή των απαραιτήτων 
οδηγιών στα γραφεία του τμηματο» του» για την άσκηση των 
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αρμοβιοτ^ΐΤΗν του·, ούμφΜνα μβ τ<· 5)ατ<Ι(<ί€ΐ· του ηαροντο· 
βκβηκιίτν νόμΜν και Διαταγμάτυν. 

3» Η ·ΐ9ήνί>σπ τ*ιν αντίΜΐιμλννν τη· σομοδιότητΑ· του· και η Λοκηαη 
τυν κατά νάμο ή ·<ου9ΐοΔότηαη αρμοδιοτητυν. 

0 «Λανκο·, η •«Λρηαη ΛΑμυ τ»υ αγγράιρΜν των υριοτσμ«νων του· και 
η αυνυπβυβυνότηττα του· για τη νομιμότητα και πΑπροτητσ αυτών πριν 
τη διαβίβασή του· στο διαυουντή για ταΑΐκή υπογραφή. 

3. Η μαριμνα και η ·υ·θνη για τη σύννομη, ορβη και τσκαίο 
β·«κπϊραίωση των υποοκοσων των αρμοδιοτήτων του». 

6. Η «ισήγησπ για τη Αηφπ μβτρων, για την *ύρρυ·μη και ομσΑπ 
Ακιτουργρία των τμημάτων του·. 

/. Η πορσΑαβη τη» οΑΑηΑογραφίο» του τμΓφιατο» του» και η «ν 
συν€»«ία διανομή στα ανάΑογα γραφκία για βντογκια. 
ά. Η υποχρβωαη να βνπμαρωνουν το Γραφβίο Προσωπικού για τι» 
ημ»ρησι«» ηαρουσί·» ή απουαίβ· του προαωπικοΟ που υπηρ«τ«ί βκτο* 
'υημοτικού Μα γάρου. 

V. Η ανά··οη προσ·*τη· «γσοίσβ στου» υπαλλήλου» κάβ» γρσφτίου του 
τμημστο» το*^ κατά την κρίση του όταν ηορίσταται ανάγκη να την 
αντιυκτ·>>ηιση υπηοασιακΑν αναγκών. 

ΙΟ.Μ ·κιτώρησΓι κατά την κρίση του» διοικητικών αρμοδιοτήτων βκτο» 
ικονων που σηορραουν από Νόμου· και Διατάγματα. 

2^ ΤΜΗΜΑ ΔΙΟΙΚΗΤΙΚΟ 
θ> ΓΡΑΦΕΙΟ ΠΡΟΙΟΓΠΚΟν' 

Ιτην αρμοδιότητά του ανηκουνί 

1. Η κφαρμογή τη· ιοχΟουοσ» κά·β φορά νουοοκαίσ» οχκτικά μκ την 
υηηρααιακη κατάσταση του ηααη· φύσ·ω· προσωπικού του ΔΤιμου. 

2. Η τήρηση των μητρώων των ατομικών φακκΑων και κυρκτηρίων του 
προσωπικού, του Δήμου μ· οηοιαδιφτοτα σχβσπ αργοσία·. των 
συνταξιούχων καβώ« και των δαλτίων παρουσία» του» και η φροντίδα 
για τη συν·χη ησρακοΑοοφηαη και ανημαρωαη του». 

3. Μ σύνταξη κατά νόμο των πινάκων αρχαιότητα» των υποΑΛΓ^Αων του 
Δνιμου. 

4. Η σύνταξη παραστατικών στοίχκίων πληρωμη* του υπηρκτοΟντο» 
προσωπικού και η κοινοποίηση των ματαβοΑων σγκαίρω» στο αρμόδια 
γραφσίο. 

5. Η δικξσγωγή οΑων κκκίνων των διαδικασιών που κίναι απαραίτπτσ» 
για την πρόαΑηφη προσωπικού, τι» ηροαγωγ··, αη€>λύσ8ΐ·, 
παραιτήσαι», αηοοπάσσι», μ·τατάξ·ι· ΐσυντάξσι·). χορηγηση· αδκιών, 
η·ι·αρκΐκ«« υπο·«σσι· και η κοινοποίηση του» στο τμήμα Ααγιστικου. 
ο. Η ακδοαη πιστοπιητικών υπηρασιακών μστσβοΑών για κά·« χρηση. 

7. Η ·κδοση ιγκυκλίων Δημάρχου που ρυθμίζουν τα σσωτκρικά 
Λζιτουργικά προβΑηματα των Υπηρασιών. 

β. Η ηαρακοΑού·ηαη του π·ιφαρχΐκού δικαίου που κάφκ φορά ισχΟκι 
για το προσωπικό του Δήμου και η σνημσρωση σχ·τικά του Δημάρχου, 
ν. Η σύνταξη του σχαδίου πρόταση» Οργανισμού ΕσωτΕρικπ» ΥπηρΕαία» 
Γπυ Δήμου ηροκ·ιμ·νου να τ··«ι υπόφη του ίωμοτσίου των Εργαζομβνων 
για να ·κφοάσΕΐ τη γνώμη του. 

ΐυ. Η παραλαβή απο του» προισταμσνου· Δ/νσ»ων των ^ 4 ^^ρησ£ων 
ΔΕΑτίων ηροσκλκυση» και αποχώρηση» του προσωπικού που ζργάζαται 
«κτο» Δημαρχιακού Ηαγάορυ η α· σξωτιρικα συνβργβία και η φροντίδα 
για τη ουνΕχή ηαρακοΑουβηση και ινημΕρωση του». 

Β. ΙΡΑβΕΙϋ ΔΗΜΟΙΙΚϋΥ ΕΥΜβαΥΔΙΟν-ΔΗΜΑΡΧΙΑΚΗΙ ΕΠΙΤΡΟΟΜί 
Ιτην αρμοδιότητα του ανήκουν ι 

1. Η συνσργασία μτ τον ΓΙρόΒδρο του Δημοτικού ΕυμβουΛίου κα· το 
Δήμαρχο για την κατάρτιση των βΕματων τη» ημερήσια» διβτσ^η» του 
Δημοτικού ΕυμβουΛίου. τη» Δημαρχιακή· Επιτροπή· και τη· χπιτροηπ» 
Δημοπρασιών και η κπιμΕΑΕία του μΕ Ευ·υνη του για την κοινοοιηαη 
αυτών, κατα τι» κιίμκνα» διατάξΕί» των συναδριασσων στου» 
Δημοτικού» ΙυμβοϋΛου», τα μκΑη τη» Δημαρχιακή» Επιτροπή» και τη» 
Επιτροπή» Δημοπρασιών. 

2. Μ ΕπιμΕΑΕία για την προΕνοιμαοίσ των αποασοΕων των πιο πσνω 
οργάνων. 

3. Η τηρηοη των πρακτικών αυνΕδριάΟΕων του ΔΓμοτικού ΙυμβουΛίου, 
τη» Δημαρχιακή» Επιτροπή» και τη» Επιτροπή» Δημοπρασιών. 

4. Η υποβολή αντιγράφων των βητοφάσβων των η ιό πάνω οργάνων στην 
αρμόδια Διοικητική Αρχή για Εγκριση. 

5. Η διαβίβαση στι» αρμάδιΕ» ΥηηΕσίκ» του Δήμου αποφάσΕων σχίτικών 
ΜΕ οντικΕίμΕνο τη» αρμοδιότητα» του» . 

6. Η Τήρηση Ευρστηρίου των αποφάσΕων που Ασμβάνονται και των 
Εγκριτικών ή μη σποφάστων τη» Διοικητική» Αρ*ή». 

7. Η τηρηση Επίσημου βιβλίου στο οποίο κατσχωρούντα ι πρακτικά και 
αποφάσΕί» τη» Δημαρχιακή» Επιτροπή». 

θ. Η παρσκοΑοΟ·ηση των υπο·άσΕων που παρσπΕμφβηκσν από το 

ΙυμβούΑιο στι» ΕπιτροπΕ» για πΑηρΕστΕρη μΕΛΕτη και η φροντίδα 
για την Εγκαιρη Ε»ααγωγη του» στο Δ.Ε. γιο Αήφη οριστική» 
απόφαση». 

ΓΡΑΦΕΙΟ ΕΚίίΑΤΔΕΥΤΙΚΟ- ΠΑΙΔΙΚΟΝ ΣΤΑΘΜΟΝ 
Ετην αρμοδιότητα του σνηκουνι 

1. Η συνΕργοσία μΕ την επιτροπή Παιδεία» και με του» σομόδιου» 
φοραί» (συΑΑόγου» γονέων, καβηγητών κΛπ.) γιο την αρτιότερη 
λειτουργία Λειτουργία των εκπαιδευτηρίων τη» περιοχή» και την 
ηαριοχή υφηλστερου επίπεδου μογ>φωση». 

2. Η ερευνά των δυνατοτήτων παροχή· ξενόγλωσση» και ΟΛ.λων 
Ειδικευμένων μορφών εκπαίδευση» και επαγγιΑμστικου 
προαανατολοιομοΟ. , 

3. Η συνεργασία με την αρμόδια επιτροπή του Δημοτικού Συμβουλίου η 
ΓΟ Διοικητικό Ευμβοϋλιο του Νομικού Προσώπου του Δήμου γιο την 
καλή οργάνωση και λειτουργία των παιδικών και βρεφονηπιακών 
£τα·μών του Δήμου. 

ΓΡΑΦΕΙΟ ΠΡΟΤΟΚΟΛίΚΙΥ - ΔΙΕΚΠΕΡΑΐΰΣΗΣ ΑΡΧΕΙΟΥ 


Στην αρμοδιότητα του σνηκουνι 

Ι.Η παραλαβή και η αυθημερόν πρωτοκόλληση, ευρβτηρίαση και 
ουοχέτιση των κάΜ φύσεω· εισερκομΕνων εγγράφων. 

2. Η έγκαιρη διανομή στι· βίΒΟΦύνσε··, τα τμήματα και τα γροφαίσ 
των εγγράφων προ· ενέργεια και η τήρηση των πρωτοτύπων στο σρχε/σ. 

3. Η παραλαβή και ταξινόμηση των προοριζομενων για αρχειοαετηση 
εγγράφων. 

4. Η διεκπεραίωση κά·ε εισερχΟμενου ή εξερχόμενου εγγράφου και η 
τηρηση των σχετικών βιβλίων παράδοση·. 

5. Μ τηρηση του γενικού αρχείου του Δήμου και η εισήγηση για την 
καταστροφή του «εωρούμενου σαν άχρηστου, όταν απαιτείται. 

6. Η Τήρηση του αρχείου όλων των διευφύνσεων του> Δήμου κα·ώ· και 
του αρχείου τη· εφημερίδα· τη· Κυβέρνηση·· 

7.Η μέριμνα για την τοι χοκο,ΚΑηση και κοινοποίηση των διακηρύξεων 
των δημοπρασιών, των εγγράφων και των πιστοποιητικών διαφόρων 
αρχών. 


ΓΡΑΦΕΙΟ ΑΘΛΗΤΙΣΜΟΥ -ΣΤΑΤΙΣΤΙΚΗΣ 


Στην αρμοδιότητα του ανήκουν} 

Ι.Η αυνεργσσία μκ του· α·λητικου· φορεί· του Δτφίου, την αρμοόια 
επινρσπή του Δημοτικού Συμβουλίου ή Υπηρεσία, ή Νομικο Πρόοωπο του 
Δήμου για την πρόοδο του ΑφλητιαμοΟ στο Δήμο. 

2. Η τήρηση του Μητρώου των προσώπων που διστΕΛεσαν και διατελουν 
Δτιμαρχοι, πρόεδροι Συμβουλίων,μέλη επιτροπών και μέλη Δ.Ε. των 
μαζικών φορέων του Δήμου, των Ι.Ι., των διθ;4κητικών συμβουλίων των 
ΝομIκών Δπμοτικών Προσώπων. 

3.0 έλεγχο» και καταγραφή κά·ε χρησιμη» πληροφορία· που αφορά το 
Δήμο, τα συμφέροντα του και τη διευκόλυνση του αργού του κσι η 
διοχέτευση τη* πληροφόρηοη» στι· υπηρεσία· του Δήμου και σε κο·ε 
ενδIαφιρόμσνο πολίτη που τι» ζητά. 

4. Η μέριμνα για την έγκαιρη πσρα.\σβή τη» Εφημερίδα» τη» 

Κυβέρνηση» με σκοπο την ευρετηρίαση τη· και η τήρηση αρχείου 
δεκατόμων κωδικοποιημένων εγκυκλίων. Νομών δ Διαταγμάτων που 
αφορούν τα Δημοτικά φεματα. 

3. Η εκτέλεση κάβε εργασία· σχετική· μκ την απογραφή του 
πλησυσμού. 

6. Η συγκέντωοη και παροχή στου· δημότε· κα·ε χρηοιμη» πληροφορία· 
γύρω από την κατανάλωση αγοφών, 

7. Η έκδοση εντύπων με στόχο την προβολή κσ» τόνωση τη» τοπική· 
αγορά», τη δημιουργία καταναλωτική» συνείδηση» των δίφιοτών, τον 
ηροοονστολIσμο του» σε υγιεινή διατροφή και την προστασία του» απο 
την κερδοσκοπία. 

3. ΤΜΗΜΑ ΔΗΜΟΤΙΚΗΣ ΚΑΤΑΣΤΑΣΗΣ 
α) ΓΡΑ·εΐϋ ΔΗΜΟΤύήΟΓΙΟΝ 
Στην αρμοδιότητα του ανήκουν ι 
Ι.Η τηρηση βιβλίων Δημοτολογίων. 

2. Οι έγγραφα· νέων δημοτών λόγω μεταδημότευση· από άλλου· Δήμου· 
ή κοινοτητε· . 

3. Οι μεταβολέ· Δημοτολογίου από οηοιαδήηοτε αιτία. 

4. Η τηρηση βιβλίου πληουαμού . 

5. Η διεκπεραίωση τη· σχετική· αλληλογραφία· του γραφείου. 

6. Η ττ'ιρηση ευρετηρίου δι·4θΤθΛογίου. 

7. Η εγγραφή δημοτών Λόγω ΦηοκπγΦΜ»· τη· Ελληνική· Ιφογάνεια·. ω« 
και η διαγραφή αυτών λόγω απωλεία·. 

β. Η αρχΕίοφέτηση εγγραφών και γενικών ρεταβολών. 

9, Η εισαγωγή όλων των στοιχείων του Δημοτολογίου στοιι· Η/ν. 

ΙΟ. Η εκτύπωση Ολων των αποφάσεων από του» Μ/Υ. 

β> ΓΡΑΦΕΙΟ ΜΗΓΡΟΟΝ ΑΡΡΕΝΟΝ-ΣΤΡΑΤΟΛΟΓIΑΣ 
Στην αρμοδιότητά του ανήκουν ι 

1. Η ούνταξη ετησίου μητρώου Αρρένων. 

2. Η εγγραφή αδηλώτων. 

3. Η εγγραφή αλλοδαπών, οι οποίοι αποκτούν την ελληνική ιοατεναισ. 

4. Η διαγραφή λογω «ανάτου, απωλεία· ελληνική· ιφαγεναια·, 
ανυπαρξία· και απόκτηση ξένη» ι·σγ·νεια·. 

5. Η διϋρκοση επωνιΛίων, κυρίων ονομάτων, πατρωνύμων, μπτρωνύμων, 
τοπου γεννήσεων, έτου» γεννήσεων, αλλαγών στοιχείων λογω 
υιοΦεσία» χλπ. 

6. Η Εκδαση πιστοποιητικών κά·Ε τύπου. 

7 . Η αρχΐ ιο·8ΤΓιση εγγράφων και γενικών μεταβολών στα ετήσια 
Μητρώα. 

8. Η σύνταξη ετήσιου πίνακα στρστΕυσίμων. 

9. Η ανεύρεση στοιχείων των στρατευσίμων. 

10. Η Εισαγωγή Ολων των στοίχΕίων του γραφείου Μητρώων Αρρένων και 
ΣτρατοΛογ/σ» στον Η/Υ κα·ώ» και η εκτύπωση των οπο αυτόν. 

γ) ί'ΡΑΦΕΙΟ ΛΗΞΙΑΡΧΕΙΟΥ 

Στην αρμοδιότητα του ανήκουν ι 

1. Η τήρηση των ληξιαρχικών βιβλιών (γεννήσεων, γάμου, εκινάτων . 
εκβεσεων) και η κατσχώρηση σ'αυτά των αντιστοίχων ληξιαρχικών 
γεγονότων. 

2. Η τήρηση πρωτόκολλου αιτήσεων και ευρετηρίων. 

3. Η τηρηση των φάκελων και υποφακέλων των δηλουμανων ληξιαρχικών 
γεγονότων, δικαστικών αποφάσεων και εκβεσεων Εηιβεωρηοεων 

ΛπξI αρχείου. 

4. Η παραλαβή τη» σχετική» μ» το Ληξιαρχείο αλληλογραφία», 
ημεριμνα για την άμβση ενέργεια τη» κσβώ» και η τηρηση αρχείου 
αυτή». 

5. Η έκδοση αντιγράφων, αποσπασμάτων απο τα Ληξιαρχίχά βιβλία 
κάβοι» αντιγράφων των δικαστικών αποφάσεων και δικαιοΑογητικών 
συντάξεων που υπάρχουν στο αρχεία. 

6. Η καταχώρπση στα βιβλίο κάβε μεταβολή» επί των ληξιαρχικών 
πράξεων, με βάση δικαστικέ» αποφάσει», σποφοσει» Νομαρχία» και 
εντολών Είσογγελικη» αρχη». 

/. Η σύνταξη ετήσιων καταστάσεων με αποσπάσματα πρ>άξεων γεννήσεων 
και η διαβίβαση αυτών στο αρμόδιό γραφείο για τη σΟνταξη του 
Ετήσιου μητρώου αρρένων. 

8. Η οποστο.*ιη αυτεπάγγελτο στι» διάφορε» σρχε» των αηαιτούμενων 
μηνιαίων καταστάσεων κοΦώ» και αντιγράφων των συνταοσσμενων 
πράξεων. 

9. Η ενέργεια κάαε υπηρΕΟία» ληξιαρχική» φύσεω» και η ευαύνη για 
την εφαρμογή τη» αντίστοιχη» νομο··σΐα·. 

Γ.ι. Η πορακολούΦηση τη· νομοφεσία» περί ληξιαρχείων. 

δ> ΓΡΑΦΕΙΟ ΕΚΔΟΣΗΣ ΠΙΣΤυΠΟΙΗΤΙΚΟΝ-ΕΚΛΟΓΙΚΟΝ ΘΕΜΑΓΟΝ 
Στην αρμοδιότητά του ανήκουν ι 

1. Η Εκδοση ηιστοπIητIκών ΐφαγενεια» για κα·Ε χρήση, 
πιστοποιητικών γκννηοη» και οικογενειακή» κατάσταση», εγγυτερών 
συγγενών, σχολική» χριτση», εκλογική» χρηση» κλη, 

2. Η συγκέντρωση και η υποβολή αρμοδίων δικαιοΑογητικών που 
απαιτούνται για την εγγραφή 0η»ιοτών στου» εκλογικού» 
καταλόγου». 

?. Μ προετοιμασία, η συγκέντρωση κσ· η διανομή του εκλογικού 
υλIκ ού. 

4. Η ενεργεισ εργασία» που εχει σχέση με τι» εκλαγκ». 
ε> ί'ΡΑΦεΐύ ΠΟΛΙΤΙΚΟΝ ΓΑΜΟΝ 

1. Η ΓΓιοηοη πρωτοκόλλου αιτήσεων για την τελεοη πολιτικών και 
βρΓΗ7Κ8υτ I κών γάμιων. 

2. Η ενέργεια κάβε διαδικασία» παραλαβή» δικαιολογητικών έκδοση» 
αδειών πολιτικών και θρησκευτικών γομών. 

3. Η τήρηση αρχείου και ευρετηρίου τελεση» πολιτικών και 
•ρπσκευτικων γάρων. 

4. Η τηρηση βιβλίου τελέσεω» πολιτικών και βρησκευτικών γάμων. 

5. Μ τηρηση Βιβλίου 8η.\ώσεων παΚιτικών και βρησκευτικών γάμων. 
δ. Η επιμελεια κάβε σχετική» ενεργεισ» μεχρι και την τέλεση των 

ΠΟ.Μ τκών γάμων απο το Δημσρχο η εξουσιοδοτημένο Αντιδτιμαρχο η 
Δημοτικό Σύμβουλο. 
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ΕΦΗΜΕΡΙΣ ΤΗΣ ΚΥΒΕΡΝΗΣΕΩΣ (ΤΕΥΧΟΣ ΔΕΥΤΕΡΟ) 


4. ΓΜΗΜΑ ΕΕΟΟΟΝ 

Α) ΓΡΑΦΕΙΟ ΒΕΒΑ10ΣΗΣ ΤΕΛΟΝ.ΕΙΣΦΟΡΟΝ. ΦΟΡΟΝ, βΙΚΑΙΟΜΑΓΟΝ 

Στην οραοδιότπτά του βνηκουν ι 

Ι. Η κυβϋνπ τη» κ6·« Δημοτικού φόρου, εισιβοοΔβ, τ«λου« 

ΐτοι δικσιώμοτο»· 

2. Ο ΐΕλβϊχο» και η πορακολούβηοη τη* β«0σίΐώση» «αι βίοίτραζη» των 
τβΛύν κσ·αριοτητα· και αυτισμού. 

3. Η σύνταξη παραστατικών στοίχκίων για την κατάρτιση χρηματικών 
καταλόγων τβλών καθαριότητα» και αυτισμού τυν υποχρβυν που 
βαβσιώνονται μ«σω ΤομβιοκΓι» νπηρβοία*. 

4. Η παραλαβή, η αρχβιοαατηση και ο άλβγχο» τυν υπβυαύνυν δπλώσβων 
που ηροβλάπ»I ο Νόμο». 

5. Η αποστολή τυν Δηλώσαυν και λοιπών στοιχείων στο γροαβίο τη» 
«ιδικη» υπηρασία» για Αλαγχο και η «πιμ*Α«ια τη» βββαίυαη» 
τελου» προστίμου, που προβλέπει ο νομο», σε περίητυση 
διαπιστώαευ» Δισρορα». 

6. Η μβριμνο για την ίγκσιρη απόδοση προκαταβολών κσι »κκσ·σρισευν 
από τη ΟΕΗ. 

7. ΰ υπολογισμό» του τΑλου» καταληφη» κοινοχρήστων χώρι.»ν σύμφωνα 
με τι» διστΛ'ίΒΐ» τη» κείμενη» νονβμοαβσια» και των σχετικών 
αποφάσεων του ύημοτικοϋ Συμβουλίου και η εκΔοση αδειών 
κοτά.νηι»ιπ» πεϊοδρομίου οπού προβλεποντα ι. 

6. Η παραλαβή των εκβεοεων ελέγχου των αρμοδίων οργάνων κσι η 
ενεργεισ ελΑγχου οσρν αρορά την Ακταση χώρων που 
χρηοισμοποιούντσι για την εν συνεχεία χρέωση των τελών με το 
πρόστιμο που προβλέπει ο νομο» κατόπιν σηοφάπεω» του Οημόρχου 
σε περίπτωση δισηιστώαεω» χρήσεω» κοινόχρηστου χώρου χωρί» 
άδεια η υπερΒάσεω» σε έκταση τη» χορηγηβείσα» άδεια». 

9. Η παρΛ^αθή και ο ελεγχο» των αιτήσεων -Δηλώσεων των 
ενδιαφερομένων για διαφημίσει», η έκδοση των αχίτικών αδσιών. ο 
υπολογιομόβ του τελουβ σύμφωνα με την κείμενη νομοθεσία και τι·» 
αηοθάσε ■ » του Οπμοτικού Συμβουλίου και η ενημέρωση του σχ,εττκηΐ) 
βιβλίου αδειών. 

10. Η παραλαβή των εκΦέσεων ελεγχου των αρμοδίων οργάνων κσι η 
σζοίΑόγηαη του» για την χρέωση αυτών που έκαναν αυθαίρετα 
διαφπμ/σε I» · 

11. Η σύνταξη παραστατικών στοιχείων για την κατάρτιση των 
χρηματικών καταλογών, βάση των διοτάΙίΒων τη» κείμενη» 
νομοθεσια». 

12. Η παραλαβή και η ταξινόμηση σύμφωνα με το Νομο, των πσοαΒολων 
παράβαση» του Κ.Ο.Κ. τα οποία , με ειδικέ» κατσστάσει» 
στελνοντσι για την έκδοση χρηματικών χρηματικών ενταλμάτων για 
την αποδοαη των ποσών των παραβάσεων στο ύημο» 

Ιο. Η ταξινόμηση των ανεξόφλητων εκθέσεων ελέγχου του Κ.Ο.Κ,, η 
φροντίδα 

14. Η έτήσισ σπογρσφή για έλεγχο κσι ενημέρωση των οικείων φάκελων 
κσι καρτελών των ακινήτων που υηοκειντα» στη φορολογία, η 
εισφορά καιη ανεύρεση στοίχεών αγνώστων ιδιοκτητών ακίνητων σε 
συνεργασία με την Ειδική Υπηρεσία. 

1ί>. Η παραλαβή κσι η κσταχώρηση σε ειδικό βιβλίο των υπεοΟνων 
δηλώσεων ακίνητων που υποβάλλονται σύμφωνο με το Νομο. 

16. Η σύνταξη και υποβολή, εμπρόθεσμα στιβ εκτιμητικε» επίτροπε» 
αναλυτικών καταστάσεων των ακίνητων που χρειάζονται εκτίμηση. 

17. Η έκδοση των δελτίων φορολογι^κή» ενημερότητα» που προβλεποντα ι 

άηό το νομο. 

1β, Η παραλαβή των καταστάσεων υπολογισμού κόστού» κατασκευή» 
πλακοστρώσεων-κρσσπεδοορείθρων σηο την Τεχνική Υπηρεσία του 
ύήμου και η συνεργασία με του» αρμοδίου» υπαλλήλου» ελεγχου. η 
φροντίδα τη» μέτρηση» των κστοσκέυών κατά ακίνητο και η 
ανεύρεση των υποχρεών ιδιοκτητών. 

19. Η σύνταξη και η αποστολή για βεώρηοη των αναλυτικών 
καταστάσεων των υποχρΑων κατασκευή» ηλσκοστρώσεων- 
κρσσηεδορείβρων και η επιμελεια τη» βεβαιώσεω» των δόσεων, 

2·.>. Η έκδοση των βεβαιωτικών σημειωμάτων των οίκοθεν εισπράξεων 
των υποχρέων όταν αυτό απαιτείται. 

21. Μ παραλαβή από την Τεχνική Υπηρεσία του Ωημου των εκδιδομενων 
λογαριασμών τη» δαπάνη» που αναλογεί στουβ ιδιόκτητε» των 
παρόδιων ακίνητων κατασκευή» έγωγών αποχέτευση» κσι εξωτερική» 
διακλάδωση» και η ταξινόμηση του» κατά πρόγραμμα αποχέτευση», 
συντάσσοντα» σχετικε» καρτελλε». 

22. Μ έκδοση των υπηρεσιακών σημειωμάτων των οίκοθεν εισπράξεων 
αηο προκαταβοΛέ» κατσσκυη» αγωγών και εξοφλήσεων δαπανών 
εξωτερικών διακλαδώσεων. 

23. Η έκδοση ειδικών υπηρεσιακών σημειωμάτων προ» την Γεχνικη 
Υπηρεσία του Οήμου για όσου» πλήρωσαν και δικαιούνται 
σύνδεση». 

24. Η σύντσξη τη» μηνιαία» κστάσταοη» όλων των οίκοβεν εισπράξεων 
και η διαβίβαση τη» στο Ταμείο. 

25. Η τηρησπ πρωτοκόλλου καταοεσεω» των ενδίκων μέσων. 

26. Μ επιμελεια τη» συγκέντρωση* των οπσιτούμενων στοιχείων, από 
τα αρμόδια γραφεία του τμήματο» για την αντίκρουση των 
ισχυρισμών των προσφευγοντων με τη σύνταξη σχετική» έκθεση». 

27. Η άμεση ενημέρωση του Ταμείου για την άσκηση ενδίκων μέσων 
κατά των φορολογικών εγγραφών, καθίί^β και η ενημέρωση του για 
το αποτέλεσμα του» μετά την έκδοση οριστικών αποφάσεων, 

2Θ, Η επιμέλεια τη» παραπομπή» των προσφύγων,που ζητούν 
συμβιβαστική επίλυση* στι» αρμόδιε» επιτροπέε. 

29. Η φροντίδα για την Αγκαιρη αποστολή αυτών που συμβιβάστηκαν 
στα ύημοτικό Συμβούλιο για έγκριση, κοθώ» και π φροντίδά για 
την αποστολή στα ύισικπηκά όικαστηρίά αυτών που δεν 
συμβιβάστηκαν ή δεν ζήτησαν συμβιβασμό απα την επιτροπή, 

30, Η τήρηση του γενικού αρχείου των διοικητικών δικαστηρίων 
ίδηλοδή αρχείου δικογραφιών, δικαιολογητικών και πρωτοτύπων 
αποφάσεων), 

51. Η παραλαβή των αποφάσεων των Οιοικητικων ϋικσστΓιρίων «σι η 
φροντίδα γιο τη συνέχιση η οχΐ των ενδίκων μέσων με τη 
συνεργασία του Νομικού Συμβούλου και τη» Οημαρχίακή» Επιτροπή» 
κατά περίπτωση. 

32. Η φροντίδα για την αντ·ηρ>οοώπηοη του ύημάρχου στα Οιοικητικά 
ύικοστήρια γιο υποστήριξη των οικονομικών συμφερόντων του 
ύημπυ. 

33. Η επιμέλεια τη» έγκαιρη» λπωη» των αποφάσεων ύ.Σ. και ύημάρχου 
για τη συγκρότηση τη» επιτροπή» συμβιβασμού. 

34. Η διεκπεραίωση κά*ε αλληλογραφία» σχετική» με τα ύιοικπτικά 
ύικαστηρια και την επιτροπή Συμβιβασμού. 

35. Η κοινοποίηση αποσηάσματοβ φορολογικού καταλόγου στουβ 
φορο-\ογούμβνου» καφώ» και των προσκλήσεων και αποφάσεων τη» 
επιτροπή» συμβιβασμού όπου απαιτείται. 


β) Ι'ΡΑΦεΐϋ βΗίΙΟΓΙΚΗΙ ΠΕΡΙΟΥΣΙΑΣ 
Στην αριίΡδιότητά του ανήκουν» 

1. Η συγκέντρωση κάβε τίτλου τη» ακινήτου , κινητή» και 

κοινόχρηστη» περιουσία» του Οημου και η σύνταξη σχετικού 
σχΕδιαγράμμστο» για κάθβ ακίνητο με τη συνεργασία τη» τεχνική» 
υηηρεσ ί σ». 

7. Η κατάρτιση φακέ,\λου για κάβε ακίνητο , που βο περιλαμβάνει 
Ολα τα στοιχείο που θεμελιώνουν τα δικαιώματα κυριότητα», 
νομή» κσι κατοχή» του» απο το ύημο. 

3. Η περιφρούρηση των δικαιωμάτων κυριϋτητσ», νομή» και κατοχή» 
αηο το Οημο τη» ακινήτου περιουσία» του με τη συνεργασία του 
γραφείου τη» Νομική» Υπηρεσία». 

4. Η κατάρτιση ιδιαίτερου φακέ-Χλου για κάθε κοινόχρηστα χώρο με 
όλα τα στοιχεία ούτοι:». 

δ. Μ τήρηση αρχείου των κληροδοτημάτων , η μέριμνα για την 

αξιοποίηση αυτών, κσθώ» και η συγκέντρωση στοιχείων και υποβολή 
εισηγήσεων για τη διάθεση τη» κινητή» και ακίνητη» περιουσία» 
με μβγαλύτερο όφελο». 

6, Η σύνταξη και αποστολή στο Ταμείο των βεβαιωτικών οφειλετών από 
σκύοώσει»,ρυμοτομίε», απαλλοτριώσει». 

7, Η τηρησπ των αναγκαίων βιβλίων για την κινητή και ακίνητη 
περιουσία του Οήμου, 

γ> ΓΡΑΦΕΙΟ εΚΜΕΤΑΛΕΥΣΗΣ ΟΗΜΟΤΙΚΗΣ ΠΕΡΙΟΥΣIΑ-ΟΗΜύΤΙΚΟΥ 
ΝΕΚΡΟΙΑΦΕΙΟΥ- ύΗΜΟΤΙΚΟΝ ΕΠΙΧΕΙΡΗΕΕ^ίΝ 
Στην αρμοδιότητα του ανήκουν» 

1. Μ μέριμνα γιο τη σύνταξη σχεδίου διακηρύξεων των δημοπρασιών 
για τη μίσθωση των δημοτικών κτιομάτωνκαι διενέργειά τη» 
σχετική» αλληλογραφία» με τη συνεργασία Νομική» Υπηρεσία» του 
ύΥη-ίαυ. 

2. Η επιμέλεια τη» καταρτίοεω» και εγκαίρου υπογραφή» των 
μισθωτηρίων συμβολαίων και η παρακολούθηση εκτελεσεωνόρων τη» 
μισθώσεω» από του» υποχρέου» με τη συνεργασία γραφείου τη» 
Νομική» Υπηρεσία» το·^ ύημου. 

3. Η τήρησή φακέλου, για κάβε μίσβωση, που θα περιεχει στοιχεία 
που την αφορούν και τη θεμελιώνουν. 

4. Η παρακολούθηση του χρόνου λήξεω» των μισθώσεων των Δημοτικών 
ακίνητων και η φροντίδα για τη διεξαγωγή δημοπρασιών 

Επσνσμ ί σβωσπ». 

5. Η επίβλεφη για την τπρηΦΠ των όρων των μισθωτηρίων συμβολαίων 
απο του» μισθωτέ». 

δ. Η κστσγγΒλία κάβε παραβάτη αυτών και γενικά η προστασία των 
συναφών συμφερόντων του Οημου. 

7. Η μέριμνα για την ταχεία επανόρθωση τυκον ζημιών στα Δημοτικά 
σκ ί νητσ. 

β. Η σύνταξη καταλογών των υποχρέων για καταβολή μισθωμάτων 
δισκσιωμάτων χρησκω» Δημοτικών ακινήτων κσι η αποστολή στο 
Ταμείο για είσπραξη. 

9. Η συλλογή στοιχείων και πληροφοριών που ενδιαφέρουν την 
ανάπτυξη Δημοτικών Εάι χΒ ιρήσεων , Μικτών Επιχειρήσεων 
Γυνετοιρισμών. 

Ιή. Η συνεργασία με την Επιτροπή Δημοτικών Επιχειρήσεων και η 

συλλογή στη διάθεση τη» κσθ» στοιχείου οικονομικού ή φύση» που 
θα τη» ζητηβεί. 

11. Η τήρηση αρχΕίεου Νουοβεσίαβ και λοιπών εγκυκλίων που 
σναφεροντσι στι» Δημοτικέ» Επιχειρήσει». 

12. Η επιμελεια για την πιστή εφαρμογή του αντίστοιχου κανονισμού 
ΔηιιοτικοΟ Νεκροταφείου. 

13. Η μέριμνα για την ακριβή και νόμιμη βεβαίωση των εσόδων του 
Νεκροταφείου και η ευθύνη τηρησπ» τη» κείμενη» Νομοβεσίσ» των 
αποφάσεων του Δημοτικού Συμβουλίου, και ΔΓ»ιαρχου. 

14. Η έκδοση αδειών ταφή» και βεβαίωση» κάθβ τελουβ εκ τη» 
πσ'ρεχομβνη» υπηρεσία» του Δημοτικού Νεκροταφείου. 

15. Η σύντσξη σχεδίου κανονισμού λειτουργία» του Δημοτικού 
Νεκραταφε ί ου. 

δ) ΓΡΑΦΕΙΟ ΧΟΡΗΓΗΣΗΣ ΑΟΕΙΟΝ ΛΕΙΤΟΥΡΓΊΑΣ ΚΑί ΥΓΕΙΟΝΟΜΙΚΟΥ ΕΛΕΓΧΟΥ. 
Στην σρμαδίοτπτά του σνηκουνι 

1. Η παραλαβή των σχετικών αιτήσεων και δικσιολογητικών για τη 
χορηγηση αδειών ίδρυση» κσι λειοτυργία» όλων των καταστημάτων - 
επιχειρήσεων και χρησιμοποίηση» κοινόχρηστων χώρων , που οι 
όροι λειοτυργία» του» καθορίζονται οπό υγειονομικέ» διατάξει». 

2. Η ευθύνη του ελέγχου όλων των 6ικαιολογητικών για την πληρότητα 
του φακέ.\ου· 

3. Η συνεργασία με η» σρμόοιε» υηηρεαίεβ για τον έλεγχο του 
δΓΛωθβντσ» εμβαδού του κατασττίματο» η χ^ου για τον καθορισμό 
των αντιστοίχων τελών και φόρων . 

4. Η διαβίβαση σχετικού φάκελου στην Τεχνική Υπηρεσία . 

5. Η διαβίβαση των σχετικών δικαιολογητικών στη Δ/νοηΥγε/σβ για 
τπη σχετική γνωμάτευση και η διαβίβαση του φάκελου με όλα τα 
δικοιοΑογητIκα στο Δημοτικό Συμβούλιο για ληφη απόφαση» μετά 
την επιστροφή του». 

6. Η φροντίδα για κλήση των κατόχων αδειών που έχουν προΒεί σε 
-3- ηαροβάνει» αστυνομικών και άλλων διατάξεων για κστάφεση 

σηοφεων του» πριν την επιβολή ποινή» από το ΔΗμοτικά Συμβούλιο. 

7. Η φροντίδα για την αφαίρεσή άδεια» ή ακύρωση άδεια» λειτουργία» 
καταστηματο» μετά τη σχετική απόφαση του ΔΓκ^ο^ικού Συμβουλίου. 

β. Η φροντίδα γιη την προστασία τη» Δημοοισ» υγεία» και του 
περιβάλλοντο» με την ανίχνευση και την καταγραφή των 
Υγειονομικών προβλημάτων του Δτ^ού· ή διερεύνηση των αιτιών 
προέλευση» του» « η οργάνωση προγραμμάτων επίλεευση» του» και η 
ενημέρωση των αρμοδίων. 

9, Μ εναργή συμμετοΐιή στην εφαρμογή προγραμμάτων Αγωγή» Υγεία» 
των πολιτών με σκοπό την αλλαγή συμπεριφορά» του» σε 

βασIκούατροπου» ζωη» σχετικού» υε την υγεία του» και τη Δημοσία 
Υγεία γενικώτερσ. 

10 . υ συστηματική παρακολούθηση τη» υγειονομική» κατοσταοη» των 
σχολείων κάβε βαθμίδα» κοιη φροντίδα για την αντιμετώπιση καββ 
προΒΛημστο». 

α) ιι^ΑΘΕΙΰ ΐεΚΚΑΘίΦ^ΊΣΗΣ ΚΑΙ ΕΝΤϋΛΗΣ ΔΑΠΑΝύΝ 
Στην αρυοδιότητά του ανήκουν ι 

]. Η επιμελκεια τη» εκκαθάριση» και εντολή» πληρωμπ» κάβε δαπονη» 
του Δήμου. 

2. Ο κλεγχβ» των προβλεπΟμενων από το Νομο δικσιοΛογητ·κών κάβε 
δσπανηβ. 

3 . ϋ ^^εγ^:πβ τη» διαπίστωση» τη» ύπαρξη» σχετική» πίστωση» για την 
πΑηρ<·>μή τη» δαπάνη» . 

4. Η αναγνώριση των πιστωτών του Δήμου με την προουπογρσφη των 
πράξεων εκκαθάριση» και ανσγνο^ρ 1 σηβ και έκδοση* των οικείων 
χρηματικών ενταλμάτων μέσα στιβ πιστώσει» του προϋπολογισμού . 


ΕΦΗΜΕΡΙΣ ΤΗΣ ΚΥΒΕΡΝΗΣΕΟΣ (ΤΕΥΧΟΣ ΔΕΥΤΕΡΟ) 
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5. Η κατοτΟρησ^ι των «νταλΜΔτων στα οικβ^α Βιβλία και η αποστολή 
τοιΜ οτο τσμαίο για αϋώιρΛΓτσπ. 

6. Η Βκ6οση «καάααωα σνοΛηι^ω· δαπανάν. 

■. Η τηροση του λσγαριασμαΰ των ποβητικων και «νεργηηκών 
υποΛοί η(^. 

β. Η τηρησπ των ηροβλεηομένων απο το Νάιιο βιβλίο . 

Β' I ΡΑΦΕΙΟ ηι ϋθοουείΑ^ ΚΑΙ ΑεΦΑΑίιεοε ιιροεοιιικυν 

Ιτην αρμοδιότπτΑ του ανήκουν» 

1, Η συνταγή των μισαοδοτικών κσταστασβων όλου του προσιτή ικου του 
Οήμου μκ οποιαδηηοτε οχ^σπ αργασίαα. 

Η μβριμνα για την τηκτική και λγκαιρπ πΑηριαμή τ»ν ποαη» ρύσαω» 
αποδοκΛν όλων των μιορωτών του Οιΐμου και π εκτελεση κόβε 
εογασίαβ που ένκι αγίση με την ασφάλιση του«. 

Η επιμελεια για την παρακράτηση και οποδοση των προστίμων που 
επιβάλλονται στο προσωπικό. 

4. Η συνεργασία με το γραφείο προσωπικού για τη σωστή εφαρμογή των 
συλλογικών συμβάσεων εργασία· καβώ· και για κααε φεμα που αφι^ρά 
του· εργαζόμενου· . 

γΐ ΓΡΑΦΕΙΟ ΕΠίηΕΑΗΤεΐΑΓ ΠΡΟηΗΕΕΙΟΝ ΚΑΙ ύΙΑΧΕΙΡίεΚΕ ΥΠΙΚΟΝ 

Στήν ορμοδιότητά του ανήκουν» 

1. Η διενεργεια κάφε πράξή· σκετική· μ· την ηρομιγφεισ όλων των 
ειδών και υλικών, για τι· ανάγκεβ του Δήμου, γενική· ή ειδική· 
φύσεω», με την άμεση εηίβΛβφη του προϊστάμενου του τμπματο· και 
του 0/νχού Διοικητικών και Οικονομικών Υπηρεσιών και την 
εποητεία του Δημάρχου. 

2. Η εηιμελεια τη» έγκαιρη· και κανονική· παραλαβή· από την 
αρμόδια επιτροπή και η ευφύνη παραδοστιβ αυτών στην αποβηκη 
ΐλΝ I κού. 

3. Η τηρΓιοη βιβλίων και στατιαηκών στοιχείων των προμηφευομενων 
ξεχωριστά για κάβε υπηρεσία, είδο·,ποσότητα και κατηγορία καοώ· 
και τρόπο πρσυηβειαβ <δημοηρασίσ· πρόχειρό· διαγωνισμό· κλπ.) 

4. Η παρακοΑοΟβηση των τιμών των διαφόρων ειδών και υ,\ικών που 
προμηβΕύετσι ο Οημα« και η ενημάρωση των διευθύνσεων των 
υπηρεσιών κα· των επίτροπων παραλαβή·. 

5. Η συγκέντρωση των στοιχείων που αφορούν τιβ προμήβειε· του 
Δήμο*.· και η κοινοποίηση του· στι· υπηρεσία·. 

6. Η ηο€}μηθεια των καυσίμων, Αίπαντικών, σνταλλ.ακτι κών και γενικά 
ό,Κων των υλικών συντΓίρηση· του μηχανολογικού εξοπλισμού . 
εγκαταστάσεων και οχΓφιάτων του Δήμου. 

/, Η παρα.^α8η των προμηβευσμένων υλικών, μετά την παραλαβή του· 
απο την αρμόδια επιτροπή, η ταξινόμηση αυτών, η διαφύλαξη, η 
συντηρηση σε καλή κατάσταση και η διάθεσή του» στι» υπηρεσίε» 
του Δήμου δυνάμει αποδεικτικών παραλαβή» των προϊσταμένων των 
τμημάτων. 

8. Η ΤΓ^Γιοη και ενπμερωοη του βιβλίου υλικών με τα εκδιδόμενο 
δελτία εισαγωγή· απο την αποοήκπ των διάφορων υλικών. 

9. Η σύνταξη κά·ε δικαιοΛογητικού των γενομένων προμηθειών κσι η 
υπο0ο·Νη του» στο λογιστήριο για την εκκαθάριση τη» δαπάνη», 

δ) ΓΡΑ·ΕΙΟ ΠΡΟΥΠΟΛΟΓΙΐηΟΥ- ΑΠΟΛΟΓΙΕΠΟΥ 

Στην αρμοδιότητά του ανήκουν» 

1. Μ σύνταξη σχεδίου ηρουποΛογισμού εσόδων-εξύδων σε συνεργασία με 
τι «αρμόδιε· υπηρεσίε» του Δήμου τφοκειμενού να τεθεί υπόφή 
των προϊστάμενων και ταυ Δ/ντού Διοικητικών και ϋικονομικών 
Υπηρεσιών, ηρινδιαβιβαστεί στο Δήμαρχο για τη Δημαρχιακή 

ΕπI τροπή · 

2. Η παρακολούθηση τη· πορεία» προπολογισμού εσόδων και εξόδων και 
η εισηγΓίση για ναμόρφωση του οπού και όταν παρίσταται ανάγκη. 

3 . Η εκτέλεση κ6·ε εργασία» που αφορά αεμοτα προϋπολογισμού 
στατικά με την ροβλεφη τιγ» εν γάνει υλοποίηση» του» ανάλογο μα 
την κίνηση των λογαριασμών. 

4. Μ εηιμό-Κεια τη» σύνταξη» αιτιολογημένη» «κ·εση* επί του 
απολογισμού εσόδων και εξόδων του Δήμου. 

5. Η τπρηοη ειδικού αρχείου προϋπολογισμού και απολογισμού τ€χι 
Δήμου με όλε» τι» σχετικε· αηοφασεια, εγκρίσει» κλη. κααώ· και 
αυτό του Δημοτικού χρεου» κΑπ. και η συγκέντρωση στατιστικών 
πληροφοριών που σνφέρονται σε οικονομικά αέματα και είναι 
χρήσιμε» για τι» προβλεφει» του απολογισμού. 


ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΙΕΧΝΙΚΰΝ ΥΙ^ΙΡΕΣ ΙΟΝ « 

ΓΡΑώΕΐα ΔΙΕΥΘΥΝΤΗ 

Στην αρμοδιότητα του ανήκουν» 

1. Η εποητεία και ο έλεγχο» των τμημάτων και γραφείων που 
συγκροτούν τη διεύθυνση του. 

2. 0 αυντονισμο», κααοδήγηση και η ηαροχη των απαραίτητων οδηγιών 
στα τμήματα και γραφεία για την άσκηση των αρμοδιοτήτων του», 
σύμφωνα με τι» διατάξει» του ηιιρόντο» οργανισμού και των 
σχετικών νομών και διαταγμάτων. 

3. Η παραλαβή από τσγενικό πρ»τόκ<χλλο τη· οΛλπλαγραφΐα« τη» 
Οιέυβυνσήβ του, ο χαρακτηρισμό» τη» με τη μονργρσφη του σύμφωνα 
μέ τα περιεχόμενό τπ·, για διανομή τηβστσ ανάλογα τμήμα ή 
γραφείο για τι» παραπέρα «νέργειε». 

4. Η υπογραφή ή μονογραφή όλων των εγγράφων που βυντάσοονται απο 
τι» διάφορα» υπηρεσίεφ τή» Δ/νσπ· του. 

5. Η ανάθεση στου» τμηματάρχε· τη· Τ.Υ. πάση· φύσεω» εργασιών 
αρμοδιότητα· τη· Δ/νση· Τεχνικών Υπηρεσιών. 

6. Η μετοκίνησπ κατά την κρίσή του, υπαλλήλων που είναι 
τοηοφεΓήμένοI σε τμήματα και γραφεία τη» Δ/ναη» του, σε άλλσ 
γραφεία διαφορετικού τμήματα» τη» ίδια» Δ/νοη» για την 
αντιμετώπιση υπηρεσιακών αναγκών. 

7. Η συγκέντρωση των αναγκών τη» πόλη» οπΟ του» τμηματάρχε» , η 
αξιολόγηση του» για την προώθ η ση των αηαιτουμένων στοίχαίων για 
τη σύνταξη του Τεχνικού Προγράμματο» του Δήμου. 

8. Η ηαροχη τεχνικών συμβούλων στο Δήμαρχο. 

9. Η άσκηση των αρμοδιοτήτων που ηρο^έ»τονται αηΟ το Νομο, έργων 
και προμηθειών, δηλαδή φ α ώρησ η των μνλετών, των συγκριτικών 
πινάκων · πιστοποιήσεων τελικών επιμετρήσεων. 

10. Η παρακολούθηση τη» κανονική» απορρόφηση» των πιστώσεων και η 
εισηγηση σε συνεργασία με τη διεύθυνση οικονομικών και 
Διοικητικών υπηρεσιών για Αιίφη των αναγκαίων μέτρων. 

11. Ο έλεγχο» και η φεώρηοη των καταστάσεων ημερομισαίων του 
προσωπικού τη· Διευθύνσβω· των Τίχνικων Υπηρβσιών. 

12. Η έγκριση των εκδιδιιμένων αδειών εκσκαφή» για την τοποθέτηση ' 
δικτύου αγωγών κοινή» ωφαλβία». 

13. Η εισήγηση για ενέργειε» η»ιυ αποσκοηούν στη βελτίωση τη» εν 
γενσI τεχνική» υποδομή» τη» πόλη». 


ΙΓΘΙίΙΑ ΤΕΧΝΙΚΟ 


ΠΡΟΪΣΤΑΜΕΝΟΣ ΤΜΗΜΑΤΟΣ 

Στην αρμοδιότητα του ανήκουν ι 

I. Η εποητεία και ο έλεγχο» των γραφείων που συγκροτούν το τμήμα 
του. 

2.0 συντονισμό», η κοφοδήγηση και η ηαροχη των απαραίτητων οδηγιών 
στα γραφεία του τμημστο» του για την άσκηση των αρμοδιοτήτων του», 
σύμφωνα με τιβ διατάξει» του παρύντο» οργανισμού και των σχετικών 
νότιων και διαταγμάτων. 

3.Η εισήγηση των αντικειμένων τη» αρμοδιότητα* του και η άσκηση 
των κατά νομο η εξουσιοδότηση αρμοδιοτήτων. 

4.0 η βεωρηση οΛων των εγγράφων των υφιστάμενων του που 

αφορούν κυκΑοφορισκέ» ρυθμίσει», εκφεσει» σπα^ογισμού 
κρασπεδαρείβρων, έργων αποχέτευση» κ.Α.η. και η ουνυπέυφι.«νότητα 
του για τη νομιμοτηΤσ και πληρότητα αυτών πριν τη βισΒίβαση τουβ 
οτο Δ/ντή για τελική υπογραφή. 

5. ή μέριμνα και η ευθυνη για τη σύννομη, ορθή και ταχεία 
διεκπεραίωση των υποφεσεων του τμήματα» του. 

6. Η εισηγηση για τη ληιεη μέτρων, για την εύρρυφμη και ομαλή 
λεIτουργια των τμημάτων του. 

7. Η ποραλαβη τη» αΑ,ΚπΑογρσφίσβ του τμημστο» του και η εν συνε,.εΐα 
διανονιή τη» στα αναλογα γραφεία για ενέργεια. 

Θ.Η υποχρέωση να ενημερώσει το Γραφείο Προσωπικού για τι» 
ημερΓιοιε» παοουσίε» η απουοίεβ του προσωπικού που υπΓιρετεί εκτόβ 
Δημοτικού Μεγάρου. 

9. Η σνάοεοη ηρόσβετηβ εργασία» στου» υπαλλήλου» κάβε γραφείου 

του τμήμστοβ του κατά την κρίση του όταν παρίσταται ανάγκη γιβ την 
αντιμετώπιση υπηρεσιακών αναγκών. 

10. Η εκχώρηση κατά την κρίση του διοικητικών αρμοδιοτήτων εκτϋ» 
εκείνων που απορρέουν από Νόμου» και διατάγματα. 

II . Η ουνυπαυβυνοτητα του γιβ τη νομιμότητα και πληρότητα των 
μελετών έργων και προμηθειών μαζί με τον υπάλληλο που τι» 
σονετβξε. 


ΓΡΑΘΕΙΟ ΟΔΟΠΟΙΙΑΣ-ΑΠαχεΤΕΥΣΗΣ -ΕΛΕΓΧΟΥ Ιι ΧΡΕΟΣΗΣ ΚΑΤΑΣΚΕΥΟΝ- 
ΔΙΑΘΟΡύΝ ΕΡΓΟΝ-ΥΔΡΕΥΣΗΣ 

Στην αρμοδιότητά του ανήκουν ι 

Ι.Μ υλοποΐήση των μελετών γιβ την κατασκευή οδών, κρασηαδορείφρων, 
την σνπκατασκευη οδών, σαφσλτοταπητων, κτιρισκών έργων, αγωγών 
σηοχέΓεύση»<ακαθάρτων. ουΗρίων)κ.Λ.η. 

2. Η φροντίδα γισ την τακτοποίηση των επισκευών στα σχολικά κτίρια, 
το δημοτικό κατάστΓίμα και τα υπόλοιπα κτίρια του Δήμου και το 
ΔημοτIκΟ Νεκροταφείο σε συνεργασία με τα αρμόδια γραφεία. 

3. Η φροντίδα για τη διαμόρφωση κοινόχρηστων χώρων, τι» 
πλακοστρώσει», εξωραϊσμό κοινόχρηστων χώρων.διαμόρφωση αλσών, 
κήπων και πλατειών. 

4. Η ι^οντίδα για την ορφσλογικη αξιοποίηση προσώπων και υλικών 
βργων που βκτελούνται με αυτεπιστασία. 

5. Η έκδοση των αδειών για την εκτέλεση απο τρίτου» διαφόρων 
εργασιών επί των οδών και πλατειών ιτουέ» οδοστρωμάτων-παζοδοομίων 
για ιην τοποθέτηση, επισκευή και διαρρύθμιση εγκαταστάσεων 
οργανισμών κοινή» ωφελεία») κσι π μέριμνα για την αποκατάσταση των 
φβορών απ*αυτού». 

6. Η τήρηση αρχείου κατασκευαστικών στοιχείων του δικτύου 
αποχέτευση» που κατασκευάζει και τη» οδοποίσ». 

7. Η σύνταξη εκθέσεων απολογισμού δαπάνη» κρσσπεδορείθρων. 

Θ.Η σύνταξη εκβάσεων απολογισμού δαπάνη» έργων οποχέτευση» 

(αγωγοί, σύνδεσειε) και η γνωστοποίηση στο γραφείο εσόδων για την 
είσπραξη· 

9.Η μελέτη και η εισήγηση των απαραίτητων κυκΑοφοριακών ρυβμίοεων 
τη» πα\η» και η φροντίδα για την εφαρμογή τουβ, μετά τι» σχετικε» 
εγκρισειβίσΓιμανοη οδών- τοποθέτηση πινακίδων, ρυθμίσει» 
χυκλοφορία» κ.Λ.η.} 

Ιύ.Η φροντίδα για τη δημιουργία κσ' συντήρηση αθλητικών κέντρων. 
ΓΡΑάΕΙϋ ΜΕΛΕΤΟΝ 


Στην αρμοδιότητά του ανήκουν} 

1. Η σύνταξη των μελετών των κάθε φύσεω» έργων αποχέτευση», 
οδοποιία», κτιρίων, δ ι αμορφώσει,}» πλατειών, παιδικών χαρών και 
κοινόχρηστων χώρων κ.λ.π. 

2. Η σύνταξη των μελετών για τι» ηρομήβειβ του Δήμου και των 
Νομικών προσώπων αυτού . 

3. Η κατάρτιση των όρων διακήρυξη» Δημοπρασιών γιο την εκτέλεση των 
τεχνικών έργων και πρμηθειών. 

4. Η ΤΓιρηση στατιστικών πινάκων. 

3.Η τίμηση αρχείου Νομοθεσία», μελετών και επιστημονικών 
συγγραμμάτων κλπ. εποπτικού υλικού. 


ΓΡΑβΕΙΟ ΤΟίΙΙΚΟΥ ΑΝΑΤΙΓΥΞΙΑΚΟΥ ΠΡΟΓ ΡΑΜΜΑΤΟΣ -ΜΗΧΑΝΟΙ ΡΑώΗΣΜε 
Στην αρμοδιότητα του ανήκουν ι 

Ι.ύ επιτελικά» ελεγκο» και η παρακολούθηση τη» εφαρμογή» του ΤΑΠ. 
2.0 συντονισμό» και η παρέμβαση στην υλοηοίηοη των έργων σύμφωνα 
μφ τι· ·ισροέ· οικ. πόρων στο Δήμο. 

3. Η διάθεση των απαραίτητων στοιχείων για την ύπαρξη μία» 
συνολική» εικόνα» των διαδραματιζόμενων στήν πόλη κάτω από τι» 
σύγχρονε» αντιληφει» τη» παΑεοδομική· διαχείρηση». 

4. Η φροντίδα και η εποητεία τη» λειτουργία» των εγκαταστάσεων Η/Υ 
και η πρόταση τρόπων Βελτίωση» τη* απόδοση» του συστημστο». 

5. Η ηορακοΛούθηση των συμβάσεων συντηρηση» του εξοπλισμού σε 
θυτΤΜΑΡΕ Ι< ΗΑΡΟΜΑΗΕ κα* η παρακολούθηση των νέων εκδόσεων 
ποογραμμάτων, ενημερώνοντο» ειδικό αρχείο. 

ΓΡΑΦΕΙΟ ΣΧΕΔΙΟΥ ΓΧΧΙΗΣ 
Στην αρμοδιότητά του ανήκουνι 

1 . ο έλεγχο» εφαρμογή» τη» ρυμοτομία», η μελέτη, η γνωμοδότηση κο> 
η σύνταξη των απαραιτήτων τροποποιήσεων του σχεδίου πόλη» κσι η 
εισηγηση για τη ληφη των σχετικών αποφάσεων, η παρακαΚοοβησπ 
των αναθεωρήσεων η επεκτάσεων του σχεδίου πόλη» και των πράξεων 
εφσρμογη» στα πλαίσια τη» Ε.Π.Α. 

2 . Η τΓίρηοη αρχείου με τα στοιχεία τα σχετικά μκ το αντικείμενό 
του (διαταγμάτων, τροποποιΤκτεων, πράξεων αναλογισμού κλπ.), 
κσβώβ επίσηβ π τήρηση και η ενπμερωοη αρχείου για την 
ονοματολογία οδών και πλστειών. 
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Λ. Η τήρηοπ αρ»Εΐου των ν.Ν|Νΐυ·τρ»κ<ιν μκλκη&ν των οδών και π 
σύντσ^ξη των 6 ιβαιώσ€ων. 

4. Η τνκργκια κά·κ «ί&συ· τοποτραφίκηΒ κργασ^οΒ και η ουνκργασία 
μ« τα υπόλοιησ τμήματα τη· τβκνική· υηηρβαίσ». 

5. Η μτριμνα για τη αύνταζη των ηρΟτζκων ανοΑογιβμού προκαιμανοω να 
απ·Λ«υ·«ρω·οΟν κοινόχρν^στο» χώροι. 

ΓΡΑ·£ΙΟ ΚΤΗΜΑΤΟΛΟίΙΟΥ 

ετπν αρμοδιότητα του ανήκουν ι 

1. Η διοτήρηοη και η «νηΜ^ρναη των καρτών και πίνακων 
κτηματογράρηση· 9/Γ βιαγραμμΟτων για την Ε.Π.Α. 

2, Η σύνταξη κτηματοΑογικών <ιαγραμμάτων των ύημοτικών Κτημάτων 
και Γηηίδων. 

5. Η οργάνωση και ·πίίβΛαΐ|ΐη των κργασιών σύνταξη· κορτογραάικών 
υποβάθρων μ> ·πίγ·ι·· μ·τρηα«ι· που ανατίββντοι α« μοΑκτητικά 
γραρα^α. 

4. Μ ·πίβΛ€νη τη* ορ·Λ» «ξάρτηση* του κορτογραφικού υλικού απο το 
ύημαηκο ηοΛυγωνοματρικο και κωρσαταομικό δίκτυο και η 
^ηαιαποιηοη των καρτών. 

9. Η σύνταξη και η ταυτόκρονη κνημάρυαη του κτηματοΛογίου μα ηλήρη 
«ρ«υνο αυμβοΛαίων και 6 ιαγρΐ 4 ΐυάτ«ν διανομή· οικοηάδων ώατ· να 
■ίναι «ντάξιμο στο Ε·νικ 6 Κτηματολόγιο. 


) ΡΑ·Ε10 ΗΛΕΚΤΡΟΛΟΓΙΚΟ 


Στην αρμοδιότητα του ονόκουνι 

1 . Η ιηιυσΑβια και η «υ·ύνη αυντάξαω· όλων των μ*Α«τών 
πΑίκτρολογ I κών κργων κργων και ηρομη·€ΐών κσι η €πίΒΑ·ΐ|Π· γιο την 
αντίκνη ακτά-Νκαη του·· 

2. Η €υ·ύνη για τον καλό φωτισμό οδών, πλατ*ιών, του Οημοτικού 
►σταστηματο» και κβ·· χώρου κοινή» κρήση» η ακίνητου που 

ΚΟΠΟ I μοηο I«( ο Οήμπ» ή «λΑη .ϊσρτημ,νη μπηριοίο η »<ουι«;ό Προομηο 
κ.λ.η. 

3. Η κπιμαλαια τη· συντήρηση· του φωτιστικού δικτυου και κα·σ 
πλΒκτροΑογικπ» ·γκατασταση· του ύημου <π·τρ«λαιθ“ καυστήρα, 
καλοριφκρ, τινΑίφωνικών κγκαταστάααων, σναλκυατηρων κλπ.)) 

4. Η μκριμνσ για την «πβκτοση του όικτύου φωτισμού και η «ιαήγπση 
για την ηρομηοαια του κατάλληλου υλικού. 


ΓΡΑΟΕΙΟ ΜΗΧΑΝΟΛΟΓΙΚΟ 

Στην αρμοδιότητα του ανήκουν» 

Ι.Η κπιμάΛβια και η «υαύνη συντάζσω* όλων των μ*Α«τών 
Μηχανολογικών *ργων και ηρομηώαιών και η απίΒλβικτ· Υ'β την 4ντ«κνη 
«κτιΑισπ του». 

2. Η κπιμκΑκισ γιο τη συντήρηση κά·κ μηκανοΑογικπ» τγκστάαταση» του 
Λήμου ίηκτρβΛοΐο-καυατηρ»·», κολοριφβρ .κΑ.π.) 

3. Η ΒπιμάΛΒία για την «ηισκαυή και συντήρηση των οκπμάτων του 
Λήμου και γσνικά των διαφόρων μήκανημάτων που κρησιμοηοιιί ο Λημοβ 
κσ·ώ· και την προμήΜία και άλκγκο τη» κατανΟΑωση» των καυσίμων. 


α> ΓΡΑΦΕΙΟ ΚΑΘΑΡΙΟΤΗΤΑΣ 

Στην αρμοδιότητά του ανήκουν ι 

1. Μ τηρηση των αναγκαίων για τη διβίαγωγή τη» υπηρισία» βιβλίων , 
διαγραμμάτων κΛη. 

2. Η μαριμνσ για την κανονική δικνάργβια τη» κσ·βριότητο» τη· 
πάλη» και η ·πιμ*λ·ιο κα·β ·>ματο» που αφορά ·κτ*λ·ση σργοσιών 
σκκτικών μ« την καθαριότητα και μ» το κρησιμοποιούμανα μ«οα. 

3. Η μσριμνο για την αντιμετώπιση τητηματων που βκβτίΐοντσι μ« 
την περισυλλογή, αποκομιδή, καταστροφή η εκμετάλευση των 
απορριμάτων. 

4. Η Ασκηση εποπτεΐαβ στο εργατοτεχνικΰ προσωπικό που σσχολείται 
στην υπηρεσία τη· καθαριότητα» . 


5. Η άσκηση αηοητείαβ για την καλή κρήση και αηιμαλή συντήρησή και 
επισκευή των χρησιμοηοιουμάνων οχηκάτων, εργαλείων και 
εγκαταστάσεων. 

6. Η μεριμνά για την εγκαττάσταση «ικιρριμΜβτοδοχείων και την 
αντI κατάσταση των καταστροΜάνων. 

7. Η διενεργεια κάωε ερτασία· σχετική· με το αντικείμενό του. 

β> ΓΡΑ·εΐσ-*ΚΐΜΗ£Ηε 

Στην αρμοδιότητα ταυ ανήκουν ι 

1. Η ευθύνη τηρησεω· των ηροβλ«ηόμ«νων από το Νομσ βιβλίων για όλα 
τα σχήματα και μηχανήμστα , μητρώο αυτοκίνητων , κινήσεω» · 
επισκευών κΑη. τηε εκδόσαω· των δελτίων κινησεω» και διαταγών 
πορεία·- των οχημάτων κα·ώ· και η αυαύνη τήρηση» τη· νόμιμη» 
διαδικασία» αλοοοίηση» των. 

2. Η μέριμνα για την ιιρομήαεια των αναγκαίων εργαλείων, 
σναταλλακτικών κΑη. των οποίων έχει την ευβΰνη για τησωστη 
διακέίΡ'ση και διάαεση. 

3. Η εισηγηση για την ασφάλιση των οχημάτων , των εγκαταστάσεων 
κοαώ* και για την προμήθεια νέων οχημάτων κλπ. εξοπλισμού . 

4. Η ευαύνηγια τη διαφύλαξη του Τροχαίου υλικού. 

5. Η διενέογεια κάαε εργασία· ·χκτικήα με το αντικείμενό του. 


ΓΡΑΦΕΙΟ ΚΗΠΟΝ ΚΑΙ ΛΕΝΟΡΟΣΤΟΙΥΕΙΟΝ 
Στην αρμίϊδιότητά του ανήκουν ι 

ι. Η επιμέλεια και η σύνταξη μελετών για τι» απσιτουμενεε 
κπποτΕχνικέθ διιηιαροώσεια, για την ΐφομπαεισ δένδρων και 
κα,Κλωηισηκών φυτών και π φρειντίδα τη» εφαρμογή·· του· στου» 
ανάλογου» χώρου». 

2. Η φροντίδα για τη αυντήΡήοη και βελτίωση των υπαρχόντων κήπων 
και δενδροστοιX ιών. 

3. Η εφαρμογή τή» ανθοκομική» ’πκπηουρική· τέχνη» για την 
καλαίσθητη «μφάνιση του πράσινου και το συνδιασμό των φυτών. 

4. Η μέριμνα για τη διαφύλαξη και νόμιμη ισοστασία ταυ πράσινου. 

3. Η αυαύνη για την υδραηαροκή, του· φβκασμαύ· και την καθαριότητα 

των χώρων πρασίνου έ χ οντα» ·τη διάθεση του τα ακήμστα και 
εργαλεία που απαιτούνται (Βυτιοοορσ κλπ. > . 

6. Η διενεργεια κάθε εργασία» σκατική· με το αντικείμενο του. 

ΓΡΑΘΕΙΟ ΠΡΟΣΤΑΣΙΑΣ ΠΕΡΙΒΑΛΛΟΝΤΟΣ 
Στην σρ|Μ>βιότητα του ανήκουν: 

1. Η μέριμνα για την προστασία του περιΒάΑΛοντοβ από τη ρύπανση 
καI τη μόλυνση * 

2. Η ευθύνη εκστρατεία» για τη διαφώτ ιοη του λαού πάνω στα 
παριΒοΑΛοντοΛογικά ηροΒληματα και η πρόταση μέτρων για την 
αποφυγή τη» ρύπανση» και την καταστολή των αιτιών που την 
προκσΛούν. 

3. Η διεν^γαια αυτοφίο· σ· συναργασία με του» σχετικού» δημόσιου» 
φόρεί· και την Ειδική Υπηρ··ία του Λήμου και η λήφη κάθε 
νομίμου μέτρου για τη δίωξη των ρυηαινουσών βιοτεκνιών'-- 
βιομηχανιών και ιδιωτών. 

4. Η φροντίδα για την εύρρυαμπ Λειτουργία των παιδικών χαρών και 
των αθλητικών κέντρων, η εισήγηση για τον κανονισμό και τι» 
ώρα» Λειστυργία» του· και η επιμαλαια για την τηρησή του·. 

5. Η μέριμνα για δημιουργία παιδικών χαρών, συντήρηση, περιποίηση 

και καθαριότητα των παιδικών χοφών, π θύλσξη των εγκαταστάσεων 
και η αναφορά στη Λιεύθυνση τυκόν ελλείφαων και ζημιών για την 
αντιμετώπιση του». 

δ. Η διενεργεια κάθε εργασίαε σχετική» με το βντικειμένό του. 

Α Ρ θ ί» 0 6σ 

Τα τσκτικά έσοδα του Λήμου των ετών 1995 και 1996 ανέρχονται στο 
ποσσν των δρχ.287.493.623 και 372.479.526 αντίστοιχα, ο μέσο» αρο» 
αυτών δε είναι 329.986.375 δρχ. 

Το ιΐιφο· τη» δαπάνη» των νέων θέ σ ε ων του ΟΕΥ με τον ετήσιο μισθό 
οτο καταληκτικό μιΟθοΛσγικό κλιμάκιο ανέρχεται στο ποοον των δρχ. 
32Θ.ΙΧΚΙ.ΟΟΟ, και βαρύνει του» ΚΑ του Προυηολογιαμού ταυ Λήμου 
Λυκοβρυση» 05/112.3, 15/111.1, 40/111.1. 45/111.1 και 

70/1II.I.- 


Η απόφαση αυτή να δημοσιευθεΙ στην Εφημερίδα της Κυβερνήσεως. 

Αθήνα, 19 Δεκεμβρίου 1997 

Ο Γενικός Γραμματέας Περιφέρειας 
ΝΙΚΟΛΑΟΣ ΜΙΧΑΛΟΠΟΥΛΟΣ 
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ΕΦΗΜΕΡΙΣ ΤΗΣ ΚΥΒΕΡΝΗΣΕΟΣ (ΤΕΥΧΟΣ ΔΕΥΤΕΡΟ) 


ΕΘΝΙΚΟ ΤΥΠΟΓΡΑΦΕΙΟ 

ΕΦΗΜΕΡΙΔΑ ΤΗΣ ΚΥΒΕΡΝΗΣΕΩΣ 


ΚΑΠΟΔΙΣΤΡΙΟΥ 34 * ΑΘΗΝΑ 104 32 * ΤΕίΕΧ 223211 ΥΡΕΤ ΘΗ * ΡΑΧ 52 34 312 


ΠΛΗΡΟΦΟΡΙΕΣ ΕΞΥΠΗΡΕΤΗΣΗΣ ΠΟΛΙΤΩΝ 

ΚΕΝΤΡΙΚΗ ΥΠΗΡΕΣΙΑ 

Σολωμού 51 

ΠΕΡΙΦΕΡΕΙΑΚΑ ΓΡΑΦΕΙΑ 

ΠΩΛΗΣΗΣ Φ.Ε.Κ. 

Πληροφορίες δημοσιευμάτων Α.Ε. - Ε.Π.Ε. 5225 761 

5230 841 

Πληροφορίες δημοσιευμάτων λοιπών Φ.Ε.Κ. 5225 713 

5249 547 

Πώληση Φ.Ε.Κ. 5239 762 

Φωτοαντίγραφα παλαιών Φ.Ε.Κ. 5248 141 

Βιβλιοθήκη παλαιών Φ.Ε.Κ. 5248 188 

Οδηγίες για δημοσιεύματα Α.Ε. - Ε.Π.Ε. 5248 785 

Εγγραφή Συνδρομητών Φ.Ε.Κ. και 
αποστολή Φ.Ε.Κ. 5248 320 

ΘΕΣΣΑΛΟΝΙΚΗ 

Βασ.Όλγας188, 1ος όρ.-Τ.Κ. 546 55 (031) 423 956 
ΠΕΙΡΑΙΑΣ 4136 402 

Νικήτα 6-8 Τ.Κ. 185 31 4171 307 

ΠΑΤΡΑ (061) 271 249 

Κορίνθου 327 Τ.Κ. 262 23 -224 581 

ΙΩΑΝΝΙΝΑ 

ζΐΐιοικητήριο Τ.Κ. 454 44 (0651) 21 901 

ΚΟΜΟΤΗΝΗ (0531) 22 637 

Δημοκρατίας 1 Τ.Κ. 691 00 26 522 


- Μέχρι 8 σελίδες 150 δρχ. 

ΤΙΜΗ ΦΥΛΛΩΝ - Από 9 μέχρι 16 σελίδες 300 δρχ, 

ΕΦΗΜΕΡΙΔΟΣ ΤΗΣ ΚΥΒΕΡΝΗΣΕΩΣ - Από 16 σελίδες και άνω προσαύξηση 100 δρχ. ανά βσέλιδο ή μέρος αστού 


ΕΤΗΣΙΕΣ ΣΥΝΔΡΟΜΕΣ Φ.Ε.Κ. 

Τεύχος 

Κ.Α.Ε. Προϋπολογισμού 
2531 

Κ.Α.Ε. εσόδου υπέρ 
ΤΑΠΕΤ 3512 

Α' (Νόμοι, Π.Δ., Συμβάσεις κ.λπ.) 

Β' (Υπουργικές αποφάσεις κ.λπ.) 

Γ' (Διορισμοί, απολύσεις κ.λπ. Δημ. Υπαλλήλων) 

Δ' (Απαλλοτριώσεις, πολεοδομία κ.λπ.) 

Ανατττυξιακών Πράξεων (Τ.Α.Π.Σ.) 

Ν.Π.Δ.Δ. (Διορισμοί κ.λπ. προσωπικού Ν.Π.Δ.Δ.) 
Παράρτημα ( Πίνακες επιτυχόντων διαγωνισμών) 
Δελτίο Βιομηχανικής Ιδιοκτησίας (Δ.Ε.Β.Ι.) 

Ανωτάτου Ειδικού Δικαστηρίου (Α.Ε.Δ.) 

Ανωνύμων Εταιρειών & Ε.Π.Ε. 

Προκηρύξεων Α.Σ.Ε.Π. 

50.000 δρχ. 

50.000 » 

10.000 .. 

50.000 » 

25.000 » 

10.000 » 

5.000 » 

10.000 » 

3.000 » 

250.000 » 

10.000 » 

2.500 δρχ. 

2.500 » 

500 » 

2.500 » 

1.250 » 

500 » 

250 .. 

500 » 

150 >. 

12.500 » 

500 » 

ΓΙΑ ΟΛΑ ΤΑ ΤΕΥΧΗ ΕΚΤΟΣ Α.Ε. & Ε.Π.Ε. 

200.000 » 

10.000 » 


* Οι συνδρομές του εσωτερικού προπληρώνονται στα Δημόσια Ταμιεία που δίδουν αποδεικτικό είσπραξης (διπλότυπο) το 
οποίο με τη φροντίδα του ενδιαφερομένου πρέπει να στέλνεται στην Υπηρεσία του Εθνικού Τυπογραφείου. 

* Οι συνδρομές του εξωτερικού επιβαρύνονται πέρα των παραπάνω αναφερομένων ποσών με τα ταχυδρομικά τέλη και μπο¬ 
ρεί να στέλνονται με επιταγή και σε ανάλογο συνάλλαγμα στο Διευθυντή Οικονομικού του Εθνικού Τυπογραφείου. 

* Η πληρωμή του ποσοστού του ΤΑΠΕΤ που αντιστοιχεί σε συνδρομές, εισπράττεται στην Αθήνα από το Ταμείο του ΤΑΠΕΤ 
(Σολωμού 51 - Αθήνα) και στις άλλες πόλεις από τα Δημόσια Ταμεία. 

* Οι συνδρομητές του εξωτερικού μπορούν να στέλνουν το ποσό του ΤΑΠΕΤ μαζί με το ποσό της συνδρομής. 

* Οι Νομαρχιακές Αυτοδιοικήσεις, οι Δήμοι, οι Κοινότητες ως και οι επιχειρήσεις αυτών πληρώνουν το μισό χρηματικό ποσό 
της συνδρομής και ολόκληρο το ποσό υπέρ του ΤΑΠΕΤ. 

* Η συνδρομή ισχύει για ένα χρόνο, που αρχίζει την 1η Ιανουαρίου και λήγει την 31η Δεκεμβρίου του ίδιου χρόνου. Δεν 
εγγράφονται συνδρομητές για μικρότερο χρονικό διάστημα. 

* Η εγγραφή ή ανανέωση της συνδρομής πραγματοποιείται το αργότερο μέχρι τον Μάρτιο κάθε έτους. 

I* Αντίγραφα διπλοτύπων, ταχυδρομικές επιταγές και χρηματικά γραμμάτια δεν γίνονται δεκτά. _ 

Οι υπηρεσίες του κοινού λειτουργούν καθημερινά από 08.00 έοκ; 13.00 


ΑΠΟ ΤΟ ΕΘΝΙΚΟ ΤΥΠΟΓΡΑΦΕΙΟ 














